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Abtellung/Aufgabengebiet

Das GPR Klinikum st Teil der GPR Gesundheits- und Pflegezentrum gemeinniitzige GmbH, zu der auch die
GPR Seniorenresidenz , das GPR Ambulante Pflegeteam, die GPR Sozial station Mainz-Oppenheim sowie
die Tochterunternehmen GPR M edizinisches V ersorgungszentrum gGmbH und die GPR Service GmbH
gehdren. Unser Hauptanliegen ist die professionelle Pflege nach dem héchsten medizinischen Standard
gepaart mit menschlicher Nahe und Respekt. Als Akademisches L ehrkrankenhaus der Johannes Gutenberg-
Universitdt Mainz nehmen wir an der praktischen Ausbildung von Arzten teil,

Mit unseren Tochterunternehmen bietet das GPR fir nahezu 1.900 Beschéftigte einen sicheren und
zukunftsorientierten Arbeitsplatz. Das kollegiale und familidre Klima zeichnet uns aus und sorgt fir einen
angenehmen Arbeitsalltag und ein respektvolles Miteinander.

Wir suchen Dich zum 01.08.2024!
Ausbildung - Kaufmann im Gesundheitswesen/Bir omanagement (w/m/d)

Als Kaufmann im Gesundheitswesen/Biromanagement (w/m/d) absolvierst Du in einem facettenreichen und
interessanten Ausbildungsberuf eine dreijahrige duale Aushildung. Wahrend Deiner kaufméannischen
Ausbildung in unserem Haus durchlaufst Du die verschiedensten Abteilungen. Angefangen von unserer
Apotheke, unserem Einkauf, unserer Pflegedirektion, unserer Personal abteilung und unserem
Medizincontrolling Gber die Patientenverwaltung, unsere Chefarztsekretariate und noch viele weitere
Abteilungen. Hier bekommst Du hautnah viele spannende Einblicke in unsere Geschéftsprozesse und lernst
diese zu verstehen. Die dazugehdrige Theorie wird Dir an zwel Tagen pro Woche in der Berufsschule in
Frankfurt am Main vermittelt.

Du Ubernimmst unter ander em folgende Aufgaben:

¢ Patienten empfangen und deren Daten sowie medizinische Leistungen erfassen

¢ Austausch und Abrechnung mit den Kostentrégern

¢ Akquirierung von Angeboten sowie Beschaffen von bendtigten Materialien und Produkten
¢ Beteiligung an der Buchfiihrung und am Jahresabschluss

e Unterstiitzung in den Sekretariaten der Cheférzte und der Pflegedirektion

Profil/Qualifikationen

Die Ausbildung passt perfekt zu dir, wenn Du:
e interessiert bist an wirtschaftlichen und gesundheitlichen Zusammenhéngen

¢ Uber gute Kenntnisse in Deutsch, Mathematik sowie M S-Office verfligst
¢ einen Realschulabschluss, Fachhochschulabschluss oder allgemeine Hochschulreife mitbringst

Stellenangebot und Per spektiven


/job-distributor/182/iframe/jobs?pdf=1
https://www.gp-ruesselsheim.de/karriere/stellenportal/ausbildung-kaufmann-im-gesundheitswesen/bueromanagement-w/m/d
/job-distributor/182/iframe/job/112949?pdf=1

Wir als Arbeitgeber bieten Dir:

e Tarifvertrag: ein Ausbildungsverhdtnis nach dem Tarifvertrag fur Auszubildende des 6ffentlichen
Dienstes (TVAGD) im Anwendungsbereich des Berufshildungsgesetzes, 30 Tagen Urlaub und eine
langfristigen Absicherung durch eine betriebliche Altersvorsorge (ZVK)

e Mobilitat: Wir bieten Dir ein RMV-Jobticket Premium und stellen Dir kostenfreie Parkmoglichkeiten
auf unserem Gelande

e Gesundheit: Unser betriebliches Gesundheitsmanagement bietet regelméfdig in Zusammenarbeit mit
verschiedenen Krankenkassen Seminare an

o Weiterentwicklung: Wir unterstiitzen Dich mit internen und externen Fortbildungen

¢ Benefit: Du bekommst Zugang zu einem Portal mit Mitarbeitervorteilen sowie eine Azubi-Card

Bel Bedarf unterstiitzen wir Dich gerne bei der Organisation der Kinderbetreuung. Sprech uns hierzu gerne
an.

Bitte berticksichtige, dass ein Beschéaftigungsverhdtnis nur zustande kommen kann, wenn Du uns Deine
Immunitdt bzw. Deinen Impfschutz gegen Masern nachweisen kannst.

GPR Klinikum

Ansprechpartner fir weitere Informationen

Bewerbermanagement

+49 6142 88 1454
bewerbung@gp-ruessel sheim.de
Andrea Lutz
Bewerbermanagement, Familienscout
+49 6142 88 1354
lutz@gp-ruesselsheim.de
Melanie Kudlacek
Bewerbermanagement

+49 6142881454
bewerbung@gp-ruesselsheim.de

Steckbrief Stelle

e Berufsgruppe:
Verwaltung

¢ Aus- und Weiterbildungsangebot:
Kaufmann/frau Gesundheitswesen
Kaufmann/frau

e Beschéftigungsart:
Vollzeit

o Stellenbesetzung:
zum 01.08.2024

Einsatzort

Russelsheim
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