Stellen I1D: 135330

M edizinische Fachangestellte MFA m/w/d

Sekretariat der Med. Klinik

Zurick Bewerben PDF

Abteilung/Aufgabengebiet

Die Krankenhauser Landshut-Achdorf und Vilsbiburg gehtren neben der Schlossklinik, der Schloss-Reha
Rottenburg und dem Hospiz zu den LAKUMED Kliniken, dem groften medizinischen Dienstleister der
Region mit Uber 1.750 Mitarbeitern und mehr als 630 Betten.

Wir suchen:

Mitarbeiter oder Med. Fachangestellte (w/m/d) fir das Sekretariat der Med. Klinik am
KRANKENHAUS Vilshiburgin Vollzeit (38,5 Std/Woche)

Ihr Aufgabengebiet:

Die Aufgaben im Sekretariat umfassen u.a. die Organisation und Aufnahme der ambulanten Patienten der
Klinik, die Betreuung der Sprechstunde inkl. Briefschreibung und Blutabnahme, sowie das Management des
Dienstplanprogramms,

Profil/Qualifikationen

Ausbildung zur/zum medizinischen Fachangestellten oder kaufméannische

Ausbildung

Einsatzbereitschaft, Zuverlassigkeit, Belastbarkeit, Teamfahigkeit, Flexibilitat,freundlichen Umgang
mit Patienten

gute EDV-Kenntnisse und eine organisierte Personlichkeitsstruktur

Kenntnisse in Arztbriefschreibung, Terminierung und Blutabnahme wiinschenswert

Stellenangebot und Per spektiven

L eistungsgerechte Vergiitung nach dem Tarifvertrag des 6ffentlichen Dienstes (TV6D-K) sowierein
arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge

sicherer, abwechslungsreicher und interessanter Arbeitsplatz

Mitarbeiterparkplatz

Zukunftsorientiertes gemeinnitziges Krankenhausunternehmen

Datenschutzhinweise: www.lakumed.de/beruf-karriere/stellenangebote/datenschutz
Bitte senden Sie I hre Bewerbung an

KRANKENHAUS Vilshiburg
Klinik fir Innere Medizin
Leitender Arzt Dr. med. Pfiller Mark
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Krankenhausstr. 2, 84137 Vilshiburg
Tel.: 08741/60-3154
E-Mail: mark.pfueller@lakumed.de

Krankenhaus Vilshiburg

Ansprechpartner flr weitere Informationen

Dr. med. Mark Pfliller
Leitender Arzt

+49 8741 60 3153
medklinik.vib@lakumed.de

Steckbrief Stelle

e Berufsgruppe:
Med. Fachpersond
e Gewlnschte Qualifikation:
M edi zinische Fachangestellte MFA
e Beschéftigungsart:
Vollzeit
¢ Anstellungsverhditnis:
Unbefristet
o Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Vilshiburg


tel:+49 8741 60 3153
mailto:medklinik.vib@lakumed.de

