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Medizinische Fachangestellte / MFA als
Schreibkraft m/w/d

als Medizinische Schreibkraft

Zurück   Bewerben   PDF 

Abteilung/Aufgabengebiet

Als einer der größten kommunalen Arbeitgeber in Märkisch-Oderland steht unser Klinikverbund mit mehr
als 1.000 Mitarbeitenden an seinen Standorten seit Jahrzehnten für Qualität im Gesundheitswesen. Wir
verstehen uns als leistungsstarker Gesundheitsversorger in unserer Region, dafür bieten wir eine
medizinische Versorgung für Jung und Alt, von ambulant bis stationär an. Dabei zählen wir auch auf
Menschen wie Sie, die uns mit großem Engagement unterstützen.

Medizinische Fachangestellte / MFA (m/w/d) 
als Medizinische Schreibkraft

Einblick in Ihren Tagesablauf:

Schreiben von Berichten nach Diktat, z.B. Entlassungsberichte, OP-Berichte, Befunde
Erledigung allgemeiner organisatorischer Aufgaben, zur Sicherstellung der Prozessabläufe 

Profil/Qualifikationen

Sie beherrschen die gängigen MS-Office-Programme und besitzen eine hohe IT-Affinität 
Sichere Beherrschung der medizinischen Nomenklatur
Sichere Beherrschung der deutschen Rechtschreibung und Grammatik
Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Qualitätsbewusstsein 

Stellenangebot und Perspektiven

Sie arbeiten in einem kleinen Team in familiärer Atmosphäre
bei uns gibt es flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
gezielte Mitarbeiterförderung durch Schulungen und Fortbildungen
angemessene Vergütung und attraktive Zulagen
jährliche Sonderzahlung im November
30 Tage Urlaub im Jahr
Zahlreiche Mitarbeitervergünstigungen und Angebote (z.B. Corporate Benefits, Betriebliches
Gesundheitsmanagement, JobRad)
Übernahme laufender Fort- und Weiterbildungskosten
Unterstützung bei der Wohnungssuche und Kinderbetreuung
Leistungen zur betrieblichen Altersvorsorge

Ihre Fragen beantwortet gerne
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Dipl.-Ökon. Kristine Mehlitz
Telefonnummer: 03341 / 52 22-888
E-Mail-Adresse: k.mehlitz@khmol.de
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Ansprechpartner für weitere Informationen

Dipl.-Ökon. Kristine Mehlitz
Verwaltungsleitung
+49 33415222888 
k.mehlitz@khmol.de 

Steckbrief Stelle

Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
Gewünschte Qualifikation:
Medizinische Fachangestellte MFA
Beschäftigungsart:
Vollzeit
Anstellungsverhältnis:
Unbefristet
Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Strausberg

tel:+49 33415222888
mailto:k.mehlitz@khmol.de

