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Abteilung/Aufgabengebiet

Das Krankenhaus der DIAKOVERE betreibt derzeit 20 Haupt- und Belegabteilungen am Henriettenstift und
Friederikenstift sowie 5 Departments am Annastift. 

Die DIAKOVERE Krankenhaus gGmbH am Standort Friederikenstift sucht für die Holding Area zum
nächstmöglichen Termin eine*n
Medizinische*n Fachangestellte*n / MFA (w/m/d)

Der Arbeitsplatz ist in Vollzeit mit 38,5 Stunden wöchentlich unbefristet zu besetzen. Die Stelle kann auch
durch Teilzeitbeschäftigte besetzt werden, solange keine betrieblichen Gründe dagegensprechen.

Zu den Aufgaben gehören u.a:

Empfang und Vorbereitung der Patient*innen unmittelbar vor einem operativen Eingriff
Administrative Aufgaben (Telefonate, Aktenmanagement)
Versorgung ambulanter Patient*innen nach der OP

Profil/Qualifikationen

eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Medizinischen Fachangestellten (w/m/d)
praktische und langjährige Erfahrung und Fertigkeiten im Aufgabenbereich einer/eines Medizinischen
Fachangestellten sowie praktische Erfahrungen in der Versorgung und Behandlung von Patient*innen
schnelle Auffassungsgabe sowie selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten
wirtschaftliche Arbeitsweise
ein sympathisches, offenes und sicheres Auftreten sowie Teamfähigkeit, Flexibilität und ein hohes
Maß an Zuverlässigkeit
Engagement bei der Optimierung von Arbeitsabläufen
sehr gute PC-Anwenderkenntnisse
die Bereitschaft zur Teilnahme am Schichtsystem

Stellenangebot und Perspektiven

Wir bieten Ihnen:

einen attraktiven, vielseitigen Arbeitsplatz in einem kollegialen, dynamischen, motivierten und
interprofessionellen Team 
individuelle und persönliche Entwicklung, Weiterbildungsmöglichkeiten und Fortbildungen
Wir legen Wert auf eine vertrauensvolle Unternehmenskultur, die sich durch Wertschätzung und ein
offenes und konstruktives Miteinander auszeichnet
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Ein Arbeitsplatz in Hannover mit optimaler Verkehrsanbindung und ein
vielfältiges Gesundheitsangebot machen uns zu einem attraktiven Arbeitgeber
Und das bietet unser Tarifvertrag Diakonie Niedersachsen:

jährliche Sonderzahlung, Kinderzulage
38,50 Stunden/ Woche bei Vollzeit
31 Tage Urlaub im Jahr, ab dem 58. Lebensjahr 7 zusätzliche freie Tage
betriebliche Altersversorgung
Zuschuss zum Jobticket als Deutschland-Ticket
Jobrad-Angebot

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung wenn Sie den christlichen Auftrag von DIAKOVERE unterstützen
möchten und an dieser Aufgabe interessiert sind.
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Ansprechpartner für weitere Informationen

Sabine Mischer
Pflegedirektorin
+49 511 289 2065 
pflegedirektion@diakovere.de 

Steckbrief Stelle

Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
Gewünschte Qualifikation:
Medizinische Fachangestellte MFA
Beschäftigungsart:
Teilzeit/Vollzeit
Anstellungsverhältnis:
Unbefristet
Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Hannover

tel:+49 511 289 2065
mailto:pflegedirektion@diakovere.de

