Stellen ID: 140956

M edizinische Fachangestellte m/w/d

fUr das Sekretariat der gastr oenter ologischen Ambulanz

Zurick Bewerben PDF

An seinen derzeit sechs stationdren Hausern in der Ortenau mit rund 1.500 Planbetten sowie einem Pflege-
und Betreuungsheim sorgt das Ortenau Klinikum gemeinsam mit seinen wichtigsten Partnern, den
niedergel assenen Arzten, fir eine umfassende Gesundheitsversorgung auf hohem Niveau.

Medizinischer Fachangestellter m/w/d flr das Sekretariat der gastroenter ologischen
Ambulanz

Dasist Ihr Aufgabenbereich

e Ansprechpartner fur niedergelassene Arztinnen und Arzte — Terminvereinbarung /-Planung

e Planung ambulanter und stationéarer Aufenthalte

Allgemeine Sekretariatsaufgaben wie Erledigung anfallender K orrespondenz, Postbearbeitung,
Befundanfragen, Aktenfihrung

Organisation und Durchfihrung der Oberarztsprechstunden

Interdisziplindre Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen / Bereichen

Urlaubsvertretung des Chefarztsekretariates

Das bringen Sie mit

¢ Abgeschlossene dreijdhrige Ausbildung as Medizinischer Fachangestellter m/w/d oder vergleichbare
Qualifikation

Gute Kenntnisse in der medizinischen Nomenklatur

Kenntnisse in den gangigen M S Office-Anwendungen

Selbststandige, strukturierte Arbeitsweise und Freude an patientenorientierter Arbeit

Teamfahigkeit und Belastbarkeit

Die Vergitung erfolgt nach TVOD-K Entgeltgruppe 5.
BENEFITS IM UBERBLICK

Vergutung nach Tarifvertrag
30 Tage Urlaub
Betriebsrente

25 € Zuschuss Jobticket
Fort- und Weiterbildung
Gesundheitsvorsorge
Betriebs-Kita

Kantine

Mitarbeiterrabatte
Mitarbeiterevents
Sachbezugskarte oder HANSEFIT

OrtenatpKd mikam@ffenburg
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Steckbrief Stelle

e Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
¢ Gewdunschte Qualifikation:
M edi zinische Fachangestellte MFA
¢ Beschéftigungsart:
Teilzeit/Vollzeit
e Anstellungsverhdtnis:
Befristet
o Stellenbesetzung:
zum 01.07.2025

Einsatzort

Offenburg



