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Abteilung/Aufgabengebiet

Das Diakonissen-Stiftungs-Krankenhaus Speyer, Krankenhaus der Schwerpunktversorgung, verfügt über 484
Planbetten und 32 tagesklinische Plätze in den Fachabteilungen Innere Medizin, Gynäkologie und
Geburtshilfe, Gefäßchirurgie, Allgemein- und Visceralchirurgie, Pädiatrie und Neonatologie, Anästhesie und
HNO-Heilkunde sowie den Sektionen Gelenkchirurgie und Neurochirurgie und versorgt jährlich ca. 26.000
stationäre Patientinnen und Patienten.

Die Servicegesellschaft der Diakonissen Speyer sucht für den Empfangsbereich des Diakonissen-Stiftungs-
Krankenhaus Speyer ab sofort eine:n
Medizinische Fachangestellte / MFA als Empfangsmitarbeiter:in (w/m/d)
in Teilzeit (50% bzw. 75%).  

Zu Ihren Aufgaben gehört u.a.:

Ansprechpartner:in für Patienten und Angehörige
Beantwortung und Vermittlung von Anfragen und Telefonaten
Dokumentation und Weitergabe von Alarm- und Störmeldungen
administrative Patientenaufnahme
Schlüsselverwaltung
Kassenführung

Profil/Qualifikationen

Wir wünschen uns von Ihnen:

gepflegtes Erscheinungsbild
Teamfähigkeit
freundliches und sicheres Auftreten
kommunikative Fähigkeit
gute Kenntnisse in MS Office
Flexibilität, Belastbarkeit, Zuverlässigkeit
kaufmännische Ausbildung

Wir erwarten, dass Sie die christlich-diakonische Zielsetzung des Gesamtwerkes mittragen.

Stellenangebot und Perspektiven

Wir bieten Ihnen:

eine attraktive Bezahlung mit Zeitzuschlägen für Sonn- und Feiertage

/job-distributor/182/iframe/jobs?pdf=1
https://www.diakonissen.de/ausbildung-karriere/offene-stellen/job/stelle/empfangsmitarbeiterin-wmd-in-speyer-754/
/job-distributor/182/iframe/job/141541?pdf=1


Wechselschicht (Früh/Spät/Nacht)
eine arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersversorgung
30 Urlaubstage

Für Rückfragen steht Ihnen gerne Frau Stefanie Antoni, Leitung Empfang, unter Tel. 06232 22-1401 oder
unter stefanie.antoni@diakonissen.de zur Verfügung. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail (PDF-Format) an personal@diakonissen.de oder postalisch
an
Diakonissen Speyer · Personalabteilung · Hilgardstraße 26 · 67346 Speyer
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Ansprechpartner für weitere Informationen

Personalabteilung
personal@diakonissen.de 
Stefanie Antoni
Leitung Empfang
+49 6232 22 1401 
stefanie.antoni@diakonissen.de 

Steckbrief Stelle

Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
Gewünschte Qualifikation:
Medizinische Fachangestellte MFA
Beschäftigungsart:
Teilzeit
Anstellungsverhältnis:
Unbefristet
Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Speyer
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