Stellen I1D: 143207

M edizinische*n Fachangestelltexn / MFA als
Teamleitung Back-Office m/w/d

Zentrum fur ambulante Tellhabe und Selbstbestimmung, Bereich
L eben im Quartier

Zurick Bewerben PDF

Abteilung/Aufgabengebiet

Die DIAKOVERE Annastift Leben und Lernen gGmbH bietet stationére und ambulante Angebote fir
Menschen mit Behinderungen an. Unser Zentrum fir ambulante Teilhabe und Selbstbestimmung, Bereich
Leben im Quartier betreut und pflegt Menschen mit Behinderungen in ihren eigenen Wohnungen und
Wohngemeinschaften zur Unterstiitzung und Foérderung des sel bstbestimmten Lebens. Wir unterstiitzen
sowohl Menschen mit einer Korperbehinderung al's auch Menschen mit einem Entwicklungsbedarf im
Bereich Lernen (sog. geistige Behinderungen). Fur unsere Standorte in Mittelfeld und Misburg suchen wir ab
dem 01.09.2025 eine

M edizinische* n Fachangestellte*n / MFA als Teamleitung Back-Office (w/m/d)

als Springer*in.

Der Arbeitsplatz ist in Voll- oder Teilzeit zu besetzten.

Ihre Aufgaben:

Dienstplanung und Tourenplanung incl. Ausfallmanagement

L eistungsnachwei se vorbereiten und Uberprifen

L eistungsabrechnung vorbereiten (Uberprifen, Unterschriften einholen etc., 1. Kontrolle)
SGB V Verordnungen einholen und Mitwirkung beim kontrollieren

Mitarbeit in der Kundenaufnahme

Profil/Qualifikationen

abgeschl ossene Ausbildung zur Pflegefachkraft, Gesundheits- und Krankenpfleger*in, Altenpfleger*in,
Gesundheits- und Kinderkrankenpfleger*in oder eine vergleichbare medizinische Ausbildung, z. B. als
Medizinische*r Fachangestellte*r (w/m/d)

Alternativ eine abgeschl ossene kaufmannische Ausbildung und mindestens funfjahrige
Berufserfahrung

Vorzugsweise haben Sie Erfahrung in der Fihrung von Mitarbeitenden

Plnktlichkeit und Zuverléassigkeit

Weiterbildungsbereitschaft

Stellenangebot und Per spektiven

Wir bieten:


/job-distributor/182/iframe/jobs?pdf=1
https://www.diakovere-karriere.de/stellenangebote/alle-stellenangebote/behindertenhilfe/teamleitung-back-office-w/m/d-1
/job-distributor/182/iframe/job/143207?pdf=1

abwechslungsreiche Arbeitsabléufe in einem kollegialen Team
eigenverantwortliches und kreatives Handeln

einen Betriebskindergarten

Fort- und Weiterbildung

Mitarbeit im interdisziplindren, aufgeschlossenen und motivierten Team
einen Betriebskindergarten

Arbeit in einer 5-Tage-Woche

Corporate Benefits

Und das bietet unser Tarifvertrag Diakonie Niedersachsen:

Uberdurchschnittliches Gehalt mit regelméaldigen Steigerungen, Kinderzulage fir jedes Kind i.H.v.
130,31 € brutto

+ Jahressonderzahlung im November

+ Vermogenswirksame Leistungen VL

+ zusétzliche betriebliche Altersversorgung

+ Zuschuss zum Jobticket

+ Zuschuss zum Jobrad-L easing

38,5 Stunden/ Woche bei Vollzeit

31 Tage Urlaub im Jahr, ab dem 58. Lebensjahr sogar 7 freie Tage zusétzlich

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung wenn Sie den christlichen Auftrag von DIAKOV ERE unterstiitzen
mochten und an dieser Aufgabe interessiert sind.

Annastift Leben und Lernen
Ansprechpartner fir weitere I nformationen
Ulrike Grebner

Bereichdeitung Vitaquartier An der Seelhorst
+49 5118603575

Steckbrief Stelle

e Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
e Gewlinschte Qualifikation:
M edizinische Fachangestellte MFA
e Beschéftigungsart:
Teilzeit/Vollzeit
o Anstellungsverhdltnis:
Unbefristet
¢ Stellenbesetzung:
zum 01.09.2025

Einsatzort

Hannover


tel:+49 5118603575

