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Abteilung/Aufgabengebiet

Das GPR Klinikum ist Teil der GPR Gesundheits- und Pflegezentrum Rüsselsheim gemeinnützigen GmbH,
zu der auch die GPR Seniorenresidenz „Haus am Ostpark“, das GPR Ambulante Pflegeteam
Rüsselsheim/Mainspitze sowie die GPR Sozialstation Mainz-Oppenheim gehören. Der GPR Gruppe
zugehörig sind die Tochtergesellschaften GPR Medizinisches Versorgungszentrum gemeinnützige GmbH
mit mehreren Standorten im Rhein-Main-Gebiet sowie die GPR Service GmbH. Das GPR Gesundheits- und
Pflegezentrum Rüsselsheim gewährleistet mit diesem Zusammenschluss das Angebot einer umfangreichen
medizinischen und pflegerischen Versorgung für die Bürgerinnen und Bürger der Stadt Rüsselsheim am
Main und der Region. Zwischen den einzelnen Betriebsteilen erfolgt ein sorgfältig abgestimmtes Vorgehen,
so dass Ihnen im Bedarfsfall – auch dank einer gesicherten Pflegeüberleitung nach einer vollstationären
Behandlung – die hohe Qualität des GPR in Pflege und Betreuung zur Verfügung steht. Unser Ziel ist, unsere
Gruppe entsprechend unserem Leitbild so zu führen, dass die Menschen, also die Patienten des GPR
Klinikums, die betreuten Klienten des GPR Ambulanten Pflegeteams Rüsselsheim/Mainspitze sowie der
GPR Sozialstation Mainz-Oppenheim beziehungsweise die Bewohner unserer GPR Seniorenresidenz „Haus
am Ostpark“ bei allen unseren Handlungen und Überlegungen im Mittelpunkt stehen.

Wir suchen eine/n
Kaufmann/-frau im Gesundheitswesen (w/m/d)

Du übernimmst unter anderem folgende Aufgaben

Patienten empfangen und deren Daten sowie medizinische Leistungen erfassen
Austausch und Abrechnung mit den Kostenträgern
Akquirierung von Angeboten sowie Beschaffen von benötigten Materialien und Produkten
Beteiligung an der Buchführung und am Jahresabschluss
Unterstützung in den Sekretariaten der Chefärzte und der Pflegedirektion

Deine zukünftige Ausbildung

Als Kaufmann im Gesundheitswesen/Büromanagement (w/m/d) absolvierst Du in einem facettenreichen und
interessanten Ausbildungsberuf eine dreijährige duale Ausbildung. Während Deiner  kaufmännischen
Ausbildung in unserem Haus durchläufst Du die verschiedensten Abteilungen. Angefangen von unserer
Apotheke, unserem Einkauf, unserer Pflegedirektion, unserer Personalabteilung und unserem
Medizincontrolling über die Patientenverwaltung, unsere Chefarztsekretariate und noch viele weitere
Abteilungen. Hier bekommst Du hautnah viele spannende Einblicke in unsere Geschäftsprozesse und lernst
diese zu verstehen. Die dazugehörige Theorie wird Dir an zwei Tagen pro Woche in der Berufsschule in
Frankfurt am Main vermittelt.

Profil/Qualifikationen
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Die Ausbildung passt perfekt zu Dir, wenn Du

interessiert  bist  an wirtschaftlichen und gesundheitlichen Zusammenhängen
über gute Kenntnisse in Deutsch, Mathematik sowie MS-Office verfügst
einen Realschulabschluss, Fachhochschulabschluss  oder allgemeine Hochschulreife mitbringst

Stellenangebot und Perspektiven

Tarifvertrag: ein Ausbildungsverhältnis nach dem Tarifvertrag für Auszubildende des öffentlichen
Dienstes (TVAöD) im Anwendungsbereich des Berufsbildungsgesetzes, 30 Tagen Urlaub und eine
langfristigen Absicherung durch eine betriebliche Altersvorsorge (ZVK)
Mobilität: Wir bieten Dir ein RMV-Jobticket Premium und stellen Dir kostenfreie Parkmöglichkeiten
auf unserem Gelände
Gesundheit: Unser betriebliches Gesundheitsmanagement bietet regelmäßig in Zusammenarbeit mit
verschiedenen Krankenkassen Seminare an
Weiterentwicklung: Wir unterstützen Dich  mit internen und externen Fortbildungen
Benefit: Du bekommst Zugang zu einem Portal mit Mitarbeitervorteilen sowie eine Azubi-Card

GPR Klinikum

Ansprechpartner für weitere Informationen

Bewerbermanagement
+49 6142 88 1454 
bewerbung@gp-ruesselsheim.de 
Melanie Kudlacek
Bewerbermanagement
+49 6142881454 
bewerbung@gp-ruesselsheim.de 

Steckbrief Stelle

Berufsgruppe:
Verwaltung
Aus- und Weiterbildungsangebot:
Kaufmann/frau Gesundheitswesen
Beschäftigungsart:
Teilzeit/Vollzeit
Anstellungsverhältnis:
Unbefristet
Stellenbesetzung:
ab sofort
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