Stellen ID: 145077

Medizinische*n Fachangestellte*n / MFA m/w/d

fUr das Sekretariat der Klinik fr Psychosomatische M edizin und
Psychotherapie

Zurick Bewerben PDF

Abteilung/Aufgabengebiet

Die DIAKOVERE Krankenhaus gGmbH ist Trager der drei Krankenhduser Friederikenstift, Henriettenstift
und Annastift und Norddeutschlands grofdter freigemeinniitziger Arbeitgeber im Bereich Gesundheit, Bildung
und Soziales.

Sie kdnnen Teil unseres engagierten Teams werden, denn wir suchen am Standort Henriettenstift in
Kirchrode zum néchstméglichen Zeitpunkt eine*n

M edizinische* n Fachangestellte*n / MFA (w/m/d)

fUr das Sekretariat der Klinik fir Psychosomatische Medizin und Psychotherapie.

Die Stelleist in Teilzeit mit 28,5 Stunden pro Woche befristet fir die Dauer von Mutterschutz und Elternzeit
der Stelleninhaberin zu besetzen.

I hre Aufgaben:

¢ Patient*innenempfang und Eingaben im EDV-System Orbis
Telefonische Terminvergabe

Abrechnungsvorbereitung

Koordination der Befundung, Berichterstattung

Bearbeitung von Bewerbungen

EKG-Versorgung mit 25-40 EKGs pro Woche (ca. 4 Std./Wo)

Profil/Qualifikationen

¢ Eine abgeschlossene Aushildung als Medizinische*r Fachangestellte*r (w/m/d) oder eine vergleichbare
Ausbildung

e Freude an der Teamarbeit zur Unterstiitzung unseres Teams des Sekretariats (Anmeldung,

Terminkoordination, Organisation)

Freude an der Kommunikation mit Patient*innen, Arzt*innen (intern und extern)

Empathischer Umgang mit unseren Patient* innen

Flexibilitét, eine strukturierte, selbststandige und systematische Arbeitsweise

EDV-Anwenderkenntnisse (Outlook, Word, Excel)

Erfahrung im Umgang mit einem Krankenhaus- oder Praxis-Informationssystem sind von Vortell

Stellenangebot und Per spektiven


/job-distributor/182/iframe/jobs?pdf=1
https://www.diakovere-karriere.de/stellenangebote/alle-stellenangebote/therapeutisches-personal/medizinischer-fachangestellter-w/m/d-fuer-das-sekretariat-der-klinik-fuer-psychosomatische-medizin-und-psychotherapie
/job-distributor/182/iframe/job/145077?pdf=1

e Eine attraktive Vergitung nach TV DN inklusive Entgeltsteigerungen, Jahressonderzahlungen und
Zulagen

Vollzeit bei der DIAKOV ERE bedeutet 38,5 Std./Woche

31 Tage Urlaub, plus 7 Tage zusétzlich ab dem 58. L ebengjahr

I hre Zukunftsabsicherung durch unsere betriebliche Altersvorsorge

Vereinbarkeit von Familie und Beruf! DIAKOV ERE bietet Betriebskindergarten, Ferienbetreuung und
die Notfallbetreuung "Fluxx"

Vielfdtige Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten in unserer eigenen Akademie

Fit durch den Job! Vielféltige Angebote im Sport und Fitnessbereich

Jobticket (als D-Ticket) und JobRad - kostenguinstig und umweltfreundlich

Exklusive Mitarbeitende-Rabatte tiber Coporate Benefits

Leckere Mahlzeiten in den hauseigenen Kantinen mit Frische-Garantie zum vergunstigten
Mitarbeitenden-Preis

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, wenn Sie den christlichen Auftrag von DIAKOV ERE unterstiitzen
mochten und an dieser Aufgabe interessiert sind.

Diakovere Henriettenstift

Ansprechpartner fir weitere I nformationen

Dr. med. Nina Sauer
Chefarztin

+49 5112893131
nina.sauer @diakovere.de

Steckbrief Stelle

e Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
¢ Gewdtnschte Qualifikation:
M edizinische Fachangestellte MFA
¢ Beschéftigungsart:
Teilzeit
e Anstellungsverhdtnis:
Befristet
o Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Hannover
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