
Stellen ID: 145442

Sachbearbeiter / Referent m/w/d
Hauptbuchhaltung m/w/d
Zurück   Bewerben   PDF 

Das ist Ihr Aufgabenbereich

Klassische Buchhaltungsaufgaben:

Kontoauszugsbearbeitung- und Verbuchung
Veranlassen von händischen Überweisungen und Rücküberweisungen
Eingabe von Sachkontenbelegen
Abstimmen der Konten nach Zuordnung
Vorbereitungsarbeiten für den Jahresabschluss
Bearbeitung und Verbuchung der baren und unbaren Ein- und Auszahlungen (Abrechnung Pforte,
Parkautomaten etc.)
Fahrten zu den dezentralen Kassen

Projekt- und Entwicklungsthemen:

Projektarbeit in der Finanzbuchhaltung
Mitwirkung bei der Digitalisierung und Automatisierung buchhalterischer Prozesse
Unterstützung der Teamleitung bei aktuellen Fragestellungen
Mitarbeit bei der Einführung neuer Softwarelösungen
Unterstützung bei der Optimierung von SAP-basierten Workflows
Unterstützung bei der Erstellung des Jahresabschlusses und des Wirtschaftsplanes

Das bringen Sie mit

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und Weiterbildung als Fachwirt m/w/d, Betriebswirt
m/w/d oder Bilanzbuchhalter m/w/d wünschenswert
Praktische Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung
Gute Kenntnisse in den gängigen MS-Office-Produkten, idealerweise Erfahrungen mit SAP (FI), hohe
IT Affinität
Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Freude an der Arbeit und Teamfähigkeit
Exakte, zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise

Die Stelle ist in 75% Teilzeit zu besetzen.

BENEFITS IM ÜBERBLICK

Vergütung nach Tarifvertrag
30 Tage Urlaub
Lebensarbeitszeitkonto
Betriebsrente
Fahrrad-Leasing
25 € Zuschuss Jobticket
Fort- und Weiterbildung
Gesundheitsvorsorge
Kantine
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Mitarbeiterrabatte
Mitarbeiterevents
Sachbezugskarte oder HANSEFIT

Ortenau Klinikum Offenburg

Ansprechpartner für weitere Informationen

Martin Huber
Fachbereichsleitung Finanzbuchhaltung
+49 781 472 4705 

Steckbrief Stelle

Berufsgruppe:
Verwaltung
Gewünschte Qualifikation:
Kaufmann/frau
Beschäftigungsart:
Teilzeit
Anstellungsverhältnis:
Unbefristet
Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Offenburg

tel:+49 781 472 4705

