Stellen I1D: 149300

Medizinischer Fachangestellter

Aufnahmemanagement und Ambulanzplanung
m/w/d

Zurick Bewerben PDF

Dasist |hr Aufgabenbereich

¢ Annahme und Steuerung der Patienten an der Aufnahme- und V orbereitungseinheit

¢ Planung von stationaren Aufnahmen des Departments Kardiologie, Pneumologie, Angiologie,
Akutgeriatrie (OG), Intensivmedizin & Thoraxchirurgie

e Koordination und Terminierung der ambulanten pr& und poststationaren Diagnostik

Empfang und administrative Patientenaufnahme fir Patientinnen und Patienten des Herzkatheterlabors

Sprechstundenterminierung fur die Bereiche des DKPAAIT

Steuerung von Patientenverlegungen des DKPAAIT zwischen den Betriebsstétten des Ortenau

Klinikums

Administrative Téatigkeiten und Aktenbearbeitung

Das bringen Sie mit

¢ Abgeschlossene dreijdhrige Ausbildung als Medizinischer Fachangestellter m/w/d oder vergleichbare
Ausbildung

e Sicherer Umgang mit EDV und Standardsoftware

¢ Berufserfahrung im Praxisbetrieb oder &quivalente Vorbildung im Gesundheitswesen von Vorteil

o Kommunikationsstarke sowie freundliches und emphatisches Auftreten

o Kollegiae Personlichkeit mit Organisationsgeschick und Blick fur das Wesentliche

Die Stelleist in 50% Teilzeit zu besetzen. Die Vergultung erfolgt nach TVOD-K Entgeltgruppe 5.
BENEFITSIM UBERBLICK

Vergutung nach Tarifvertrag
30 Tage Urlaub
Betriebsrente

25 € Zuschuss Jobticket
Fort- und Weiterbildung
Gesundheitsvorsorge
Betriebs-Kita

Kantine

Mitarbeiterrabatte
Mitarbeiterevents
Sachbezugskarte oder HANSEFIT

Ortenau Klinikum Offenburg

Ansprechpartner flr weitere Informationen

Dr. med. Marcel Frick
Personal oberarzt
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+49 781 472 2437

Steckbrief Stelle

e Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
e Gewinschte Qualifikation:
M edizinische Fachangestellte MFA
e Beschéftigungsart:
Teilzeit/Vollzeit
e Anstellungsverhdtnis:
Befristet
o Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Offenburg


tel:+49 781 472 2437

