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Das Klinikum Gütersloh ist ein Krankenhaus der Schwerpunktversorgung mit 410 Betten in 12
Fachabteilungen und Akademisches Lehrkrankenhaus der Universität Münster.

OP-Manager(w/m/d) 

Die Abteilung Medizinische Sekretariate und Zentraler Schreibdienst besteht aus einem engagierten Team
von rund 50 Mitarbeiterinnen, verteilt auf Chefarztsekretariate, Ambulanz- und Stationssekretariate sowie
einen zentralen Schreibdienst.

Ihre Aufgaben

Sie führen die OP- Planung im Zentral-OP durch und erstellen die OP-Programme.
Sie erheben und verproben Zeitbedarfe der in Ihrem Zuständigkeitsbereich erbrachten medizinischen
Eingriffe.
Sie definieren in Abstimmung mit der Geschäftsführung Saalbetriebszeiten.
Sie finalisieren Operationsanmeldungen aus den einzelnen operativen Bereichen zu einem effizienten
OP-Plan.
Sie überwachen und steuern die Auslastung der OP-Säle.
Sie steuern die Saalkapazitäten auf Basis des Berichtswesens und vergeben bedarfsgerechte Saalzeiten.
Sie koordinieren und leiten alle Projekte zur Optimierung der OP-Leistung.
Sie entwickeln die OP-Organisation weiter.
Sie verzahnen das Ambulante OP Zentrum (AOPZ) mit der OP-Planung des Klinikums und optimieren
die Effizienz und Vernetzung der Zusammenarbeit mit der Leitung des AOPZ.
Sie entwickeln die Steuerungsinstrumente für die OP Organisation und die OP-Logistik weiter. Sie
pflegen und aktualisieren das OP-Statut als Geschäftsordnung im OP-Bereich und der angrenzenden
Strukturbereiche.
Sie arbeiten in fachübergreifenden Projekten zur Prozessoptimierung des Krankenhauses.
Sie berichten mittels des von Ihnen verantworteten Berichtswesens an die Geschäftsführung und an die
leitenden Ärzte.

Ihr Profil

Sie verfügen über einen Hochschul- /Fachhochschulabschluss oder wiegen diesen Abschluss mit
fundierter und langjähriger Berufserfahrung auf
Sie bringen eine hohe Eigenständigkeit, Organisationstalent, ein Verständnis für übergeordnete
wirtschaftliche Zusammenhänge sowie Sozialkompetenz, Durchsetzungs- und Konfliktfähigkeit mit.
Sie kommunizieren gern und sicher auf Augenhöhe mit den klinischen Verantwortlichen und
überzeugen mit persönlich gesammelter medizinischer Erfahrung im Umfeld eines OP-Betriebes.
Mit der vorhandenen IT gehen Sie sicher um und Ihre Affinität zu Organisation und Zahlen spiegelt
sich in Ihrer bisherigen beruflichen Laufbahn wieder.

Wir bieten Ihnen
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eine übertarifliche und den Aufgabenstellungen und Ihren Vorerfahrungen angemessene Vergütung
einen bereits baulich neu gestalteten ZOP sowie in der Umsetzung befindliche Modernisierung der
angrenzenden Bereiche wie Zentrale Einleitung, Aufwachraum, operative Intensivstation
eine verantwortliche zentrale Rolle in der Umbauphase für zukünftig 10 OP-Säle (7 Säle inkl. Hybrid-
OP-Saal nebst Aufwachraum im ZOP, 2 Schnelldreher-OP-Säle mit eigenem Aufwachraum unweit der
SDS und einem weiteren dezentralen OP Saal)
eine damit verbundene topmoderne, zukunftsweisend-installierte IT- und Softwarelandschaft mit
Übernahme laufender Projekte im Bereich Software und Künstliche Intelligenz
ein attraktives Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien
eine verantwortungsvolle Tätigkeit mit hoher Akzeptanz im gesamten OP-Team
ein erfahrenes, kollegial- unterstützendes Team
Weitere Benefits: umfangreiche Sport- und Gesundheitsangebote, Personalverkauf in der Apotheke,
Firmenfeiern, vielfältige Fortbildungsmöglichkeiten, prämienbasiertes betriebliches Vorschlagswesen

Ihre Bewerbung

Für weitere Informationen steht Ihnen die Geschäftsführerin, Frau Beste, unter der Telefonnummer 05241/
83-29100 zur Verfügung.

Klinikum Gütersloh

Ansprechpartner für weitere Informationen

Maud Beste
Geschäftsführerin
+49 5241 83 29002 
maud.beste@klinikum-guetersloh.de 

Steckbrief Stelle

Berufsgruppe:
Pflege
Gewünschte Qualifikation:
Gesundheits- und Krankenpfleger/in
Pflegestudium
Pflegefachmann/frau
Beschäftigungsart:
Teilzeit/Vollzeit
Anstellungsverhältnis:
Unbefristet
Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Gütersloh

tel:+49 5241 83 29002
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