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Kaufmannische Angestellte m/w/d

alsMitarbeter Rezeption & Verwaltung (m/w/d)

Zurick Bewerben PDF

Alseiner der grofdten kommunalen Arbeitgeber in Markisch-Oderland steht unser Klinikverbund mit mehr
als 1.000 Mitarbeitenden an seinen Standorten seit Jahrzehnten fur Qualitat im Gesundheitswesen. Wir
verstehen uns als leistungsstarker Gesundheitsversorger in unserer Region, dafUr bieten wir eine
medizinische Versorgung fur Jung und Alt, von ambulant bis stationdr an. Dabei zahlen wir auch auf
Menschen wie Sie, die uns mit grof’em Engagement unterstitzen.

Kaufméannische Angestellte (m/w/d)
als Mitarbeiter Rezeption & Verwaltung (m/w/d)

Im Kurmittelhaus Bad Frelenwal de verbinden wir Gesundheit, Wellness und Entspannung — und genau hier
koénnen Sie kinftig mitten im Herzen unseres Hauses wirken!

Zur Verstérkung unseres Teams suchen wir eine engagierte Personlichkeit, die Empfang, Organisation und
Verwaltung professionell und mit Herz Gbernimmt.

Das kénnen Sie von uns erwarten:

¢ Ein hochqualifiziertes, motiviertes und kollegiales Team in einer innovativen Einrichtung
o Attraktives Umfeld fur Familien in einer landschaftlich schénen Gegend mit hohem Freizeitwert
¢ Abwechslungsreiche Aufgaben und ein Team, das sich auf 1hre Unterstitzung freut

Das bringen Sie mit — menschlich & fachlich:

o Teamfahigkeit und ein freundliches Auftreten

¢ Organisationstalent und ganzheitliches Denken

¢ Kaufmannische Grundkenntnisse (V oraussetzung)

e Kenntnisse in der Abrechnung mit Kostentragern (wiinschenswert, aber kein Muss)

Ihr Tétigkeitsfeld — vielseitig & verantwortungsvoll:

¢ Koordination & Vergabe von Terminen fur Physiotherapie, Podologie, Ergotherapie, Kosmetik &
Wellness

Abrechnung mit den jeweiligen Kostentrégern

Bearbeitung der taglichen Post (Ein- & Ausgang)

Vorbereitende Lohn- und Finanzbuchhaltung fir unser Steuerbiro

Organisation rund um den Rezeptions- und V erwaltungsbereich

Sie passen zu uns, wenn...

... Sie gerne den Uberblick behalten, Service mdgen, Verantwortung tibernehmen und Freude an einer
Mischung aus Verwaltung und direktem Gastekontakt haben.

Fir ein Gesprach steheich IThnen gerne zur Verfiigung.

Kristin Schroder-Kolew, Geschéftsfihrerin Kurmittelhaus Bad Freienwalde GmbH
Telefonnummer: 0 33 44 / 410-613
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E-Mail-Adresse: k.kolew@rehafrw.de

Fachklinik und Moorbad Bad Freienwalde

Ansprechpartner fir weitere I nformationen

Kristin Schréder-Kolew
Verwaltungsleiterin
+49 3344410613
k.kolew@rehafrw.de

Steckbrief Stelle

e Berufsgruppe:
Verwaltung

e Gewlinschte Qualifikation:
Kaufmann/frau Gesundheitswesen
Kaufmann/frau Gesundheits- und Sozialwesen
Kaufmann/frau

e Beschéftigungsart:
Teilzeit

¢ Anstellungsverhditnis:
Unbefristet

o Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Bad Freienwalde


tel:+49 3344410613
mailto:k.kolew@rehafrw.de

