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Medizinische*n Fachangestellte*n / MFA m/w/d

Kinder- und Neuroorthopadie

Zurick Bewerben PDF

Die DIAKOVERE Krankenhaus gGmbH am Standort Annastift sucht fur die Orthopadische Klinik im
Department Kinder- und Neuroorthopédie zu sofort eine*n
M edizinische* n Fachangestellte*n / MFA (w/m/d).

Der Arbeitsplatz ist in Vollzeit, in Absprache auch gernein Teilzeit unbefristet zu besetzen.

Wir decken ein breites Spektrum nahezu samtlicher kinderorthopadischen und neuroorthopédischen
Erkrankungen ab und betreuen in bis zu 6 Sprechstunden parallel ca. 2000 Patienten ambulant im Quartal
und fhren ca. 1000 Operationen pro Jahr durch. Ferner werden 25 stationére Betten betreut.

I hre Aufgaben:

¢ Vertretung der Chefarztin-Sekretédrin, mogliche Nachfolge bel Renteneintritt (Administration der
Sprechstunde der Cheférztin, OP-Planung der Cheférztin, Unterstiitzung bei der Team-Planung der
Ambulanzmitarbeiter* innen)

o Unterstiitzung bel der Planung, Organisation und Durchfthrung von V eranstaltungen des Departments

¢ Organisation und Annahme der internen sowie externen Sprechstunden (Vor- und Nachbereitung)

e Unterstitzung bei der Sprechstunde (V orbereitung der 1njektionen sowie Assistenz am Patienten bei
Behandlung)

e Unterstitzung der Patient*innen vor und nach den &rztlichen Untersuchungen

¢ Betreuung der Patient*innen in organisatorisch-administrativen Belangen (z. B. Ausstellung von
Rezepten, Vergabe von Terminen, Organisation von Nachsorge-Untersuchungen, Zusammenstellen
spezieller Unterlagen)

o Telefonische Terminvergabe; Terminverlegungen; Beratungen; OP-Terminvergabe und -koordination

e Schreiben von Arztberichten, Anfragen etc.

Ihr Profil:

¢ abgeschlossene Ausbildung als Medizinische*r Fachangestellte*r oder Vergleichbaresim
Gesundheitswesen

e Erfahrungen in der Kassen- und Privatabrechnung wéaren winschenswert, jedoch nicht  verpflichtend

besonderes Einfuhlungsvermégen und Geduld auch im Umgang mit schwierigen Patient*innen sowie

Patient*innen mit Sprachbarrieren

schnelle Auffassungsgabe sowie selbststandiges und eigenverantwortliches Arbeiten

wirtschaftliche Arbeitsweise

ein sympathisches, offenes und sicheres Auftreten und gepflegte Umgangsformen sind vorausgesetzt

Teamfahigkeit und ein hohes Mal3 an Zuverléassigkeit

Engagement bei der Optimierung von Arbeitsablaufen

Wir bieten:

e ein nettes, kollegiales Team
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e Eine attraktive Vergutung nach TV DN inklusive Entgeltsteigerungen, Jahressonderzahlungen,
Zulagen und einer zusdatzlichen Kinderzulage

Vollzeit bei der DIAKOV ERE bedeutet 38,5 Std./Woche

31 Tage Urlaub, plus 7 Tage zusétzlich ab dem 58. L ebengjahr

I hre Zukunftsabsicherung durch unsere betriebliche Altersvorsorge

Vereinbarkeit von Familie und Beruf! DIAKOV ERE bietet eine Ferienbetreuung und die
Notfallbetreuung "Fluxx"

Vielfdtige Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten in unserer eigenen Akademie

Fit durch den Job! Vielféltige Angebote im Sport und Fitnessbereich

Jobticket (als D-Ticket) und JobRad - kostenglinstig und umweltfreundlich

Exklusive Mitarbeitende-Rabatte Giber Corporate Benefits

Leckere Mahlzeiten in den hauseigenen Kantinen mit Frische-Garantie zum vergunstigten
Mitarbeitenden-Preis

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung wenn Sie den christlichen Auftrag von DIAKOV ERE unterstiitzen
mochten und an dieser Aufgabe interessiert sind.

Diakovere Annastift
Ansprechpartner fir weitere I nformationen
Sabine Mischer

Pflegedirektorin
+49 5112892065

Steckbrief Stelle

e Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
e Gewlinschte Qualifikation:
M edizinische Fachangestellte MFA
e Beschéftigungsart:
Teilzeit/Vollzeit
e Anstellungsverhdltnis:
Unbefristet
o Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Hannover


tel:+49 5112892065

