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Medizinische Fachangestellte / MFA m/w/d

für die Chirurgie/Orthopädie

Zurück   Bewerben   PDF 

Lust auf eine abwechslungsreiche Aufgabe, ein herzliches Team und moderne Arbeitsbedingungen?

Unser Medizinisches Versorgungszentrum (MVZ) mit Standorten in Strausberg, Wriezen, Bad Freienwalde,
Seelow und Hönow bietet eine hochwertige ambulante Versorgung und ein kollegiales Miteinander. Für
unseren Standort Strausberg (Medizent II) suchen wir engagierte
Medizinische Fachangestellte / MFA (m/w/d) 
für den Bereich Chirurgie/Orthopädie, die Lust auf eine abwechslungsreiche Tätigkeit hat.

Ihre Aufgaben

Verwaltung und Pflege von Patientendaten
Durchführung radiologischer Untersuchungen
Patientenempfang, Terminvergabe, Verwaltungs- und Abrechnungsaufgaben
Rechnungslegung nach GoÄ/UVGoÄ, Abrechnung nach EBM
Schriftliche Korrespondenz mit Patienten, Krankenkassen und Praxen
Einhaltung und Organisation der Praxishygiene
Mitarbeit im Labor- und Funktionsbereich
Assistenz bei diagnostischen und therapeutischen Maßnahmen
Operative Assistenz im ambulanten OP

Das bringen Sie idealerweise mit:

Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte oder vergleichbare Qualifikation
Organisationstalent, Kommunikationsstärke und ein sicherer Umgang mit Stresssituationen
Gültiger Röntgenschein sowie ambulanter OP-Schein
Flexibilität, Teamgeist und lösungsorientiertes Denken
Freundliches, professionelles und patientenorientiertes Auftreten
Strukturierte, verantwortungsvolle und selbstständige Arbeitsweise
Erfahrung in Terminplanung und Praxisorganisation
Hohe Zuverlässigkeit, Belastbarkeit und Verantwortungsbewusstsein

Was Sie von uns erwarten können:

Eine verantwortungsvolle, vielseitige Tätigkeit in einem motivierten und wertschätzenden Team
Strukturierte Einarbeitung und hohe Qualitätsstandards
Vielfältige Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten sowie enger fachlicher Austausch mit stationären
Kollegen
Moderne, sehr gut ausgestattete Praxisräume
30 Tage Urlaub pro Jahr
Leistungsgerechte Vergütung
Geregelte Arbeitszeiten – keine Nacht- oder Wochenenddienste
Flexible Arbeitszeitmodelle, Teilzeit möglich
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Zahlreiche Mitarbeitervergünstigungen (Corporate Benefits, Betriebliches Gesundheitsmanagement,
JobRad u. a.)
Attraktive berufliche Entwicklungsperspektiven
Eigenverantwortliches Arbeiten und aktive Mitgestaltung der Praxisorganisation
Interne und externe Fortbildungen
Ein familienfreundliches Umfeld in einer landschaftlich schönen Region mit guter Infrastruktur und
allen wichtigen Bildungseinrichtungen
Unterstützung bei der Suche nach Wohnraum oder Kinderbetreuung

Interesse geweckt?

Wenn Sie ein modernes Arbeitsumfeld schätzen, gerne Verantwortung übernehmen und aktiv zur
hochwertigen Patientenversorgung beitragen möchten, freuen wir uns sehr auf Ihre Bewerbung!

Auskünfte und Informationen erhalten Sie von

Kaufmännische und Organisatorische Leitung MVZ, Frau Janin Lembke
Telefonnummer: 03341 / 52 - 21 101
E-Mail-Adresse: j.lembke@khmol.de

MVZ Medizinisches Versorgungszentrum Strausberg

Ansprechpartner für weitere Informationen

Janin Lembke
Kaufmännische und Organisatorische Leitung MVZ
+49 33415221101 
j.lembke@khmol.de 

Steckbrief Stelle

Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
Gewünschte Qualifikation:
Medizinische Fachangestellte MFA
Beschäftigungsart:
Teilzeit/Vollzeit
Anstellungsverhältnis:
Unbefristet
Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Strausberg

tel:+49 33415221101
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