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für unser Sekretariat Plastische und Ästhetische Chirurgie
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Wir suchen Sie!

Das Josephs-Hospital Warendorf liegt zentral im Städtedreieck Münster, Osnabrück und Bielefeld und ist als
akademisches Lehrkrankenhaus der Universität Münster ein leistungsstarkes, modernes Akutkrankenhaus mit
familiärer Atmosphäre und kurzen Wegen. Unser interdisziplinäres Team versorgt jährlich rund 13.500
stationäre und 25.000 ambulante Patientinnen und Patienten auf hohem medizinischen und pflegerischen
Niveau. Durch kontinuierliche Modernisierung und Investitionen sichern wir eine exzellente
Patientenversorgung und bieten optimale Arbeitsbedingungen. 
Die Kreisstadt Warendorf bietet eine hohe Lebensqualität, eine familienfreundliche Infrastruktur sowie ein
vielfältiges Kultur- und Sportangebot – inklusive aller Schulformen.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Medizinische Fachangestellte* für unser Sekretariat
Plastische und Ästhetische Chirurgie in unbefristeter Teilzeit- oder Vollzeitbeschäftigung.

Ihre wichtigsten Aufgaben

administrative Aufgaben/ Organisation
selbstständiges Führen von Schriftwechseln und Telefonaten
Datenbankpflege und Archivierung
Organisation und Terminierung der Sprechstunden
Sprechstunden-Assistenz
Mitwirkung im Bereich Social Media für unsere Abteilung
 

Ihr Profil

Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur Medizinischen Fachangestellten* oder
habene eine vergleichbare Qualifikation. 
Eine selbständige und strukturierte Arbeitsweise zeichnet Sie aus, Engagement, Teamfähigkeit und eine
ausgeprägte Patientenorientierung gehören zu Ihren Stärken.
 

Unser Angebot

Unsere Mitarbeitenden liegen uns besonders am Herzen. Freuen Sie sich auf:

eine sorgfältige Einarbeitung in Ihre zukünftigen Tätigkeiten
eine familiäre Arbeitsatmosphäre in einem kollegialen und engagierten Team
JosephsPLUS, unser attraktives Lebensarbeitszeitmodell
eine elektronische Arbeitszeiterfassung mit geregeltem Freizeitausgleich
zahlreiche Incentives (Jobrad, Corporate Benefits, u. v. m.)
ein strukturiertes Fort- und Weiterbildungsangebot
wir helfen bei der Wohnungssuche und dem Umzug. Nach Verfügbarkeit bieten wir auch
Appartements oder Zimmer.
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wir unterstützen Sie bei der Betreuung ihrer Kinder.

Die größtmögliche Vereinbarkeit von Familie & Beruf ist uns ein besonderes Anliegen.

Ihr Ansprechpartner

Fu?r Ru?ckfragen und weitere Informationen steht Ihnen der ärztliche Leiter des Departments, Dr. med.
Philipp Holschneider, unter der Rufnummer 02581/20-1351 gerne zur Verfu?gung.

Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

*Wir suchen Menschen, die die Werte unserer Stiftung mittragen und uns bei der Verwirklichung unserer
Ziele und Aufgaben unterstu?tzen. Dabei spielen Hautfarbe, Herkunft, Geschlecht oder ein Handicap fu?r
uns keine Rolle.

Josephs-Hospital Warendorf

Ansprechpartner für weitere Informationen

Dr. med. Philipp Holschneider
Ärztlicher Leiter
+49 25 81 20 1351 
uchi@jhwaf.de 

Steckbrief Stelle

Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
Gewünschte Qualifikation:
Medizinische Fachangestellte MFA
Beschäftigungsart:
Teilzeit/Vollzeit
Anstellungsverhältnis:
Unbefristet
Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Warendorf

tel:+49 25 81 20 1351
mailto:uchi@jhwaf.de

