Stellen ID: 151519

M edizinische Fachangestellte/ MFA m/w/d

Im Bereich Allgemein-/ Innere Medizin

Zurick Bewerben PDF

Alseiner der grofdten kommunalen Arbeitgeber in Markisch-Oderland steht unser Klinikverbund mit mehr
als 1.000 Mitarbeitenden an seinen Standorten seit Jahrzehnten fur Qualitat im Gesundheitswesen. Wir
verstehen uns als leistungsstarker Gesundheitsversorger in unserer Region, dafUr bieten wir eine
medizinische Versorgung fur Jung und Alt, von ambulant bis stationdr an. Dabei zahlen wir auch auf
Menschen wie Sie, die uns mit grof’em Engagement unterstitzen.

M edizinische Fachangestellte/ MFA (m/w/d)
im Bereich Allgemein-/ Innere Medizin

Ihr Tatigkeitsfeld:

Patientendatenverwaltung

Patientenempfang, Terminvergabe, Verwaltungs- und Abrechnungsarbeiten
Rechnungslegung nach GoA, Abrechnung nach EBM

Schriftliche Korrespondenz mit Patienten, Krankenkassen und Arztpraxen
Praxishygiene

Tatigkeiten im Labor- und Funktionsbereich

Was Sie idealer Weise bereits mitbringen:

abgeschlossene Berufsausbildung als MFA o.a

Kommunikations- und Verhandlungsgeschick (multi-tasking)

Flexibilitét sowie Team- und Konfliktféahigkeit

Ein offenes und souveréanes Auftreten

Sie sind sozial kompetent im Umgang mit Patienten und Mitarbeitern

Fahigkeit zu selbststéndigem, strukturiertem und verantwortungsbewusstem Arbeiten
Erfahrung in der Terminplanung und Organisation

Zuverlassigkeit, Belastbarkeit und V erantwortungsbewusstsein

e gute Kenntnisse in EDV - und Praxisorgani sationssystemen

Woas Sie von uns erwarten konnen:

¢ Eine eigenstandige, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tétigkeit in einem

motivierten und engagierten Team

Hohe Qualitétsstandards sowie eine strukturierte Einarbeitung

Moglichkeiten zur Aus- und Weiterbildung sowie kollegialer Austausch mit stationér tétigen Kollegen
gut ausgestattete und moderne Praxisrdume

30 Tage Urlaub im Jahr

Eine leistungsgerechte Vergitung

Geregelte Arbeitszeiten ohne Nacht- und Wochenenddienste

Wir stehen unterschiedlichen Arbeitszeitmodellen offen gegentiber, eine Teilzeitbeschéftigung ist
grundsétzlich moglich

¢ Zahlreiche Mitarbeitervergiinstigungen und Angebote (z.B. Corporate Benefits)
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Auskinfte & Informationen
Auskiinfte und Informationen erhalten Sie von

Kaufmannische und Organisatorische Leitung MV Z, Frau Janin Lembke
Telefonnummer: 03341/ 52 - 21 101
E-Mail-Adresse: j.lembke@khmol.de

MV Z Medizinisches Versorgungszentrum Strausberg

Ansprechpartner fir weitere I nformationen

Janin Lembke

Kaufmannische und Organisatorische Leitung MVZ
+49 33415221101

|.lembke@khmol.de

Steckbrief Stelle

e Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
¢ Gewdtnschte Qualifikation:
M edi zinische Fachangestellte MFA
¢ Beschéftigungsart:
Tellzeit/Vollzeit
e Anstellungsverhdtnis:
Unbefristet
o Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Strausberg
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