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Medizinische Fachangestellte / MFA m/w/d

für das Chefarztsekretariat der Inneren Medizin, Geriatrie und
Psychosomatik zur Elternzeitvertretung

Zurück   Bewerben   PDF 

Das Evangelische Krankenhaus in Bad Dürkheim, Krankenhaus der Grund- und Regelversorgung, verfügt
über 239 Planbetten in den Fachabteilungen Innere Medizin, Geriatrie, Unfallchirurgie und Orthopädie (mit
Endoprothetikzentrum), Allgemein- und Viszeralchirurgie, Anästhesie/ Intensivmedizin,
Akutpsychosomatik, Gynäkologie und Palliativmedizin sowie den Schwerpunkten Alterstraumatologie,
Schmerztherapie und Neurochirurgie.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine:n
Medizinische: Fachangestellte:n / MFA (w/m/d)
für das Chefarztsekretariat der Inneren Medizin, Geriatrie und Psychosomatik zur Elternzeitvertretung.

Zu Ihren Aufgaben gehört u.a.:

allgemeine Sekretariatsaufgaben wie z.B. Schriftverkehr, Aktenführung, Abrechnung,
Dokumentation   
Bearbeitung von Patientenanfragen
Organisation, Vor- und Nachbereitung der Sprechstunden
Terminvereinbarungen und -koordination
Assistenz bei Untersuchungen
Vorbereitung der Abrechnung
Digitale Aktenverarbeitung

Wir wünschen uns von Ihnen:

eine abgeschlossene Ausbildung als Medizinische:r Fachangestellte:r
Kenntnisse und Erfahrungen in den Bereichen Innere Medizin, Geriatrie und Psychosomatik sind von
Vorteil
Zuverlässigkeit
Selbständigkeit
Flexibilität und Belastbarkeit
Vorliebe für die Arbeit in einem familiären, engagierten und leistungsorientierten Team
ein freundliches patientenorientiertes Auftreten

Wir erwarten, dass Sie unsere christlich-diakonische Zielsetzung und unseren Wertekompass mittragen.

Wir bieten Ihnen:

eine attraktive Vergütung nach den AVR Diakonie Deutschland
31 Tage Urlaub
eine arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersversorgung
Förderung und Finanzierung Ihrer Fort- und Weiterbildung
ein vielseitiges und interessantes Tätigkeitsspektrum
ein angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten und dynamischen Team
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Gruppenverträge für unterschiedliche Versicherungen, z.B. Berufsunfähigkeitsversicherung mit
erleichterter Gesundheitsprüfung
betriebliches Gesundheitsmanagement
kleine, fast familiäre Einrichtungen im Schutze eines großen Konzerns
Möglichkeit zur Hospitation im Rahmen des Bewerbungsverfahrens

Evangelisches Krankenhaus Bad Dürkheim

Ansprechpartner für weitere Informationen

Monika Englert
Sekretariat Innere Medizin
+49 6322 607 150 
monika.englert@diakonissen.de 
Christoph Patzelt
Geschäftsführung
+49 6322 607 245 
christoph.patzelt@diakonissen.de 

Steckbrief Stelle

Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
Gewünschte Qualifikation:
Medizinische Fachangestellte MFA
Beschäftigungsart:
Teilzeit/Vollzeit
Anstellungsverhältnis:
Befristet
Stellenbesetzung:
zum 01.06.2026
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