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Kaufmannische Angestellte als
Per sonalsachbear baiterin m/w/d

Zurick Bewerben PDF

Das Stédtische Klinikum Gorlitz ist Akademisches Lehrkrankenhaus der TU Dresden und grof3ter
Schwerpunktversorger 6stlich von Dresden, Gesundheitsmarktfiihrer sowie grofdter Arbeitgeber der Region.
Wir kimmern uns jéhrlich um mehr als 65.000 stationdre und ambulante Patienten in 17 Fachkliniken, zwei
Instituten und mit funf Tochter-GmbHs. Unser Krankenhaus verfugt dafir Gber 634 stationére und
tagesklinische Behandlungsplétze sowie ein breites ambul antes Angebot inklusive umfangreicher

K ooperationen.

Zur Verstérkung unserer Personalabteilung suchen wir ab sofort im Rahmen einer Krankheitsvertretung — mit
Option auf Weiterbeschéftigung — eine
Kaufmannische Angestellte als Per sonalsachbear beiterin (m/w/d)

Ihre Aufgaben

e Abwicklung samtlicher personalwirtschaftlicher Vorgénge, von der Personalakquise, Einstellung und
Personaladministration bis zur Beendigung der Beschéftigung

¢ Selbststandige Bearbeitung von strategischen Themenstellungen, personawirtschaftlichen
Fragestellungen und Projekten

¢ Beratung der FUhrungskrafte und Mitarbeiter in allen personalrel evanten und arbeitsrechtlichen
Angelegenheiten

¢ Prifung und Bearbeitung von tariflichen und arbeitsrechtlichen V orgéngen einschliefdlich der
tariflichen Eingruppierung

Ihr Profil

erfolgreich abgeschl ossene Ausbildung im kaufménnischen Bereich, Personalmanagement bzw.
Gesundheitsmanagement

Kenntnisse im Arbeits- und Tarifrecht und im Lohnsteuer- und Sozial versicherungsrecht
Berufserfahrung im Personalbereich

sehr gute PC-K enntnisse (Office-Programme fur Tabellenkal kulationen, Datenbanken etc.)
Freude am Umgang mit Menschen sowie Einfihlungsvermogen

hohe Eigeninitiative, strukturierte, zuverlassige und selbststandige Arbeitsweise

Wir bieten:

e SINNVOLLE AUFGABE: Bel uns Ubernehmen Sie eine verantwortungsvolle Tétigkeit in einem
modernen, zukunftsorientierten Krankenhaus.

e FAIR BEZAHLT: Sie erhalten eine attraktive Vergutung nach Tarifvertrag, Jahressonderzahlung
sowie leistungsbezogene Extras.

¢ SICHER AUF ARBEIT: Mit unserem attraktiven Angebot fir ein Jobticket oder ein Jobrad-L easing
sind Sie bestens auf dem Weg zur Arbeit.

e IHRE ENTWICKLUNG ZAHLT: Wir unterstiitzen Sie mit vielfaltigen Fort- und
Weiterbildungsmaoglichkeiten, um lhre fachlichen und personlichen Ziele zu erreichen.

e FAMILIE INKLUSIVE: Unser betriebseigener Kindergarten erleichtert die Vereinbarkeit von Beruf
und Familie.
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e ANKOMMEN LEICHT GEMACHT: Wir begleiten Sie mit einer systematischen Einarbeitung in lhre
neuen Aufgaben.

Stadtisches Klinikum Gorlitz

Ansprechpartner fir weitere I nformationen

Luise Hanisch
Personal sachbearbeiterin
+49 3581371262

Steckbrief Stelle

e Berufsgruppe:
Verwaltung

e Gewlinschte Qualifikation:
Kaufmann/frau Gesundheitswesen
Kaufmann/frau Gesundheits- und Sozialwesen
Kaufmann/frau
Sportkaufmann/frau
Studium Personalwirtschaft
Sport- und Fitnesskauf mann/-frau

¢ Beschéftigungsart:
Teilzeit/Vollzeit

e Anstellungsverhdtnis:
Befristet

o Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Gorlitz


tel:+49 3581371262

