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Kaufmännische Angestellte /
Gesundheitsmanagerin m/w/d

als Personalsachbearbeiterin

Zurück   Bewerben   PDF 

Das Städtische Klinikum Görlitz ist Akademisches Lehrkrankenhaus der TU Dresden und größter
Schwerpunktversorger östlich von Dresden, Gesundheitsmarktführer sowie größter Arbeitgeber der Region.
Wir kümmern uns jährlich um mehr als 65.000 stationäre und ambulante Patienten in 17 Fachkliniken, zwei
Instituten und mit fünf Tochter-GmbHs. Unser Krankenhaus verfügt dafür über 634 stationäre und
tagesklinische Behandlungsplätze sowie ein breites ambulantes Angebot inklusive umfangreicher
Kooperationen.

Zur Verstärkung unserer Personalabteilung suchen wir ab sofort im Rahmen einer Krankheitsvertretung
(mind. 30h Wochenstunden) – mit Option auf Weiterbeschäftigung – eine
Kaufmännische Angestellte / Gesundheitsmanagerin  als Personalsachbearbeiterin (m/w/d)

Ihre Aufgaben

Abwicklung sämtlicher personalwirtschaftlicher Vorgänge, von der Personalakquise, Einstellung und
Personaladministration bis zur Beendigung der Beschäftigung
Selbstständige Bearbeitung von strategischen Themenstellungen, personalwirtschaftlichen
Fragestellungen und Projekten
Beratung der Führungskräfte und Mitarbeiter in allen personalrelevanten und arbeitsrechtlichen
Angelegenheiten
Prüfung und Bearbeitung von tariflichen und arbeitsrechtlichen Vorgängen einschließlich der
tariflichen Eingruppierung

Ihr Profil

erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich, Personalmanagement bzw.
Gesundheitsmanagement
Kenntnisse im Arbeits- und Tarifrecht und im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht
Berufserfahrung im Personalbereich
sehr gute PC-Kenntnisse (Office-Programme für Tabellenkalkulationen, Datenbanken etc.)
Freude am Umgang mit Menschen sowie Einfühlungsvermögen
hohe Eigeninitiative, strukturierte, zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise

Sie finden

KRISENSICHERER ARBEITSPLATZ

Arbeiten Sie in einem etablierten Unternehmen mit langfristigen Perspektiven.

MODERNE LABORTECHNIK

Nutzen Sie modernste Geräte und innovative Analysemethoden.
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ATTRAKTIVE ZUSATZLEISTUNGEN

Profitieren Sie von betrieblicher Altersvorsorge und unserem Betriebskindergarten.

UMFASSENDE EINARBEITUNG

Individuelle Betreuung durch erfahrene Kollegen für einen reibungslosen Einstieg.

WERTSCHÄTZENDES TEAM

Ein starkes Team, in dem Zusammenarbeit und gegenseitige Unterstützung großgeschrieben werden.

MITARBEITERRABATTE

Genießen Sie gesundes und vergünstigtes Essen in unserer Betriebskantine.

Städtisches Klinikum Görlitz

Ansprechpartner für weitere Informationen

Luise Hänisch
Personalsachbearbeiterin
+49 3581371262 

Steckbrief Stelle

Berufsgruppe:
Verwaltung
Gewünschte Qualifikation:
Kaufmann/frau Gesundheits- und Sozialwesen
Studium Gesundheits- und Pflegemanagement
Kaufmann/frau
Sportkaufmann/frau
Studium Personalwirtschaft
Sport- und Fitnesskaufmann/-frau
Kaufmann/frau Gesundheitswesen
Beschäftigungsart:
Teilzeit/Vollzeit
Anstellungsverhältnis:
Befristet
Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Görlitz

tel:+49 3581371262

