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Medizinische Fachangestellte MFA m/w/d

für die Organisation und Koordination der zentralen MFA-
Ausbildung

Zurück   Bewerben   PDF 

Für unseren regionalen Klinikverbund suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen engagierten und
strukturierten Medizinischen Fachangestellten m/w/d (MFA) für unseren Zentralen Bereich unter dem
Medizinischen Vorstand.

In dieser verantwortungsvollen Position übernehmen Sie im Besonderen die Organisation und Steuerung der
zentralen Ausbildung unserer Medizinischen Fachangestellten innerhalb des gesamten Klinikverbundes.
Dabei unterstützen Sie den Ärztlichen Leiter der MFA-Ausbildung in allen administrativen Belangen und
arbeiten eng mit ihm zusammen, um eine qualitativ hochwertige und strukturierte Ausbildung
sicherzustellen. Sie fungieren als koordinierende Schnittstelle zwischen dem Ärztlichen Leiter, den
ausbildenden Bereichen und den Auszubildenden.

Das ist Ihr Aufgabenbereich

Standortübergreifende Gesamtorganisation und Koordination der zentralen MFA-Ausbildung im
Klinikverbund
Vorbereitung und ggf. Durchführung von Lernmodulen (Unterricht)
Organisation und Durchführung des gesamten Bewerbungsprozesses
Begleitung und Durchführung von Probezeit- sowie Übernahmegesprächen
Ansprechpartner/in für Auszubildende und Führungskräfte
Korrespondenz mit der Berufsschule sowie der Bezirksärztekammer
Erstellung des Ausbildungsplanes unter Beachtung der gesetzlich vorgeschriebenen
Ausbildungsinhalte
Kontrolle der ordnungsgemäßen Vermittlung aller vorgeschriebenen Ausbildungsinhalte
Enge Zusammenarbeit mit dem Medizinischen Vorstand und den verschiedenen Fachabteilungen im
Klinikverbund
Weiterentwicklung der Ausbildungsstrukturen im Ortenau Klinikum
Rekrutierung von neuen Auszubildenden z. B. auf Berufsinfomessen oder in Schulen

Das bringen Sie mit

Abgeschlossene dreijährige Ausbildung zum Medizinischen Fachangestellten m/w/d
Mehrjährige Berufserfahrung im medizinischen Umfeld vorzugsweise im stationären Setting
Idealerweise nachweisbare Erfahrung als Ausbilder/in (Mentor/in) oder bereits Erfahrung mit MFA-
Auszubildenden
Erfahrung in der Durchführung von Bewerbungs- und Mitarbeitergesprächen wünschenswert
Besonders ausgeprägte Organisationsstärke und ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit
Hohe Einsatzbereitschaft, hohe Flexibilität und sehr gute Belastbarkeit
Freude an der Arbeit mit Auszubildenden und an der Weiterentwicklung von Ausbildungsprozessen

Wenn Sie die Ausbildung der nächsten Generation von Medizinischen Fachangestellten aktiv mitgestalten
möchten und Freude an organisatorischen sowie kommunikativen Aufgaben haben, freuen wir uns auf Ihre
Bewerbung.
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BENEFITS IM ÜBERBLICK

Vergütung nach Tarifvertrag
30 Tage Urlaub
Lebensarbeitszeitkonto
Betriebsrente
Fahrrad-Leasing
25 € Zuschuss Jobticket
Fort- und Weiterbildung
Gesundheitsvorsorge
Kantine
Mitarbeiterrabatte
Mitarbeiterevents
Sachbezugskarte oder HANSEFIT

Ortenau Klinikum Offenburg

Ansprechpartner für weitere Informationen

Dr. med. Peter Kraemer
Medizinischer Vorstand
+49 781 472 5006 

Steckbrief Stelle

Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
Gewünschte Qualifikation:
Medizinische Fachangestellte MFA
Beschäftigungsart:
Teilzeit/Vollzeit
Anstellungsverhältnis:
Unbefristet
Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Offenburg

https://www.youtube.com/embed/u6-rA-2BCEA
tel:+49 781 472 5006

