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Medizinische Fachangestellte / MFA w/m/d

als Stationssekretär:in (w/m/d) für die Pädiatrie

Zurück   Bewerben   PDF 

Das Diakonissen-Stiftungs-Krankenhaus Speyer, Krankenhaus der Schwerpunktversorgung, verfügt über 484
Planbetten und 32 tagesklinische Plätze in den Fachabteilungen Innere Medizin, Gynäkologie und
Geburtshilfe, Gefäßchirurgie, Allgemein- und Visceralchirurgie, Anästhesie, Pädiatrie und Neonatologie
sowie den Sektionen Gelenkchirurgie und Neurochirurgie und versorgt jährlich ca. 26.000 stationäre
Patientinnen und Patienten.

Wir?????? suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine:n
Medizinische:n Fachangestellte:n / MFA als Stationssekretär:in (w/m/d) 
für die Pädiatrie

Zu Ihren Aufgaben gehört u.a.:

die kooperative Zusammenarbeit mit der Pflege, den Therapeut:innen und den Ärzt:innen
Bereitschaft im 2-Schicht-Betrieb (Früh-, Spätdienst bis max. 19:30Uhr)
Entgegennehmen von Telefonaten
Bestellwesen und Organisation von Verbrauchsgütern
Logistik der Lagerbestände
Vorrichten von Dokumentationsmaterialien
Unterstützung der Pflegenden bei der Ausarbeitung von ärztlichen Anordnungen

Wir wünschen uns von Ihnen:

eine abgeschlossene Berufsausbildung als MFA
fundierte Kenntnisse im Microsoft Office Paket
stilsichere Fähigkeiten in der Textverarbeitung
Diskretion, Belastbarkeit, Flexibilität, hohes Engagement und Organisationstalent
ein freundliches, sicheres und gepflegtes Auftreten

Wir erwarten, dass Sie unsere christlich-diakonische Zielsetzung und unseren Wertekompass mittragen.

Wir bieten Ihnen:

eine attraktive Vergütung nach den AVR Diakonie Deutschland
eine arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersversorgung
13. Monatsgehalt
eine abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit mit einem hohen Maß an Selbstverantwortung

Diakonissen-Stiftungs-Krankenhaus Speyer

Ansprechpartner für weitere Informationen

Miriam Maier
Pflegedirektorin
+49 6232 22 1822 
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Steckbrief Stelle

Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
Gewünschte Qualifikation:
Medizinische Fachangestellte MFA
Beschäftigungsart:
Teilzeit
Anstellungsverhältnis:
Unbefristet
Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Speyer
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