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Das Klinikum Gütersloh ist ein Krankenhaus der Schwerpunktversorgung mit 410 Betten in 12
Fachabteilungen und Akademisches Lehrkrankenhaus der Universität Münster.

Medizinische/n Fachangestellte/n / MFA (m/w/d) 
für die Anmeldung der Klinik für Diagnostische und Interventionelle Radiologie und
Magnetresonanztomographie

Ihre Aufgaben

Terminvergabe für ambulante und stationäre Patienten
Sicherstellung eines reibungslosen Ablaufes innerhalb der radiologischen Ambulanz
Koordination der durchzuführenden Untersuchungen
administrative Tätigkeiten (z. B. Pflege der Patientendaten, Befundanforderung und Befundzuordnung,
Annahme und Koordination von Telefonaten)
Pflege des digitalen Bildarchivierungssystems und des radiologischen Informationssystems
Vorbereitung der Tumorkonferenzen

Ihr Profil

Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte (m/w/d).
Erfahrungen im Bereich Radiologie sind wünschenswert.
Sie haben einwandfreie orthographische Kenntnisse und beherrschen die medizinische Nomenklatur.
Sie sind sicher im Umgang mit den MS Office-Anwendungen. Wünschenswert sind zudem
Anwenderkenntnisse in ORBIS.
Sie zeichnen sich durch eine schnelle Auffassungsgabe, ein hohes Maß an Zuverlässigkeit und
Verantwortungsbewusstsein sowie durch eine eigenverantwortliche, sorgfältige und
strukturierte/organisierte Arbeitsweise aus.
Sie sind eine offene, teamfähige Persönlichkeit, die durch eine sehr gute Kommunikationsfähigkeit und
eine hohe Service-/Dienstleistungsorientierung überzeugt.
Sie sind belastbar und flexibel.

Wir bieten Ihnen

ein abwechslungsreiches Aufgabenfeld, in das Sie Ihre Qualifikationen umfangreich einbringen
können
eine attraktive Vergütung nach TVöD inkl. zusätzlicher arbeitgeberfinanzierter Altersvorsorge
weitere Benefits: umfangreiche Sport- und Gesundheitsangebote, Firmenfeiern, vielfältige
Fortbildungsmöglichkeiten, vergünstigtes Job Ticket, prämienbasiertes betriebliches Vorschlagswesen,
Personalverkauf in der Apotheke
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Ansprechpartner für weitere Informationen

Claudia Ruscher
Kommissarische Abteilungsleitung
+49 52418329110 
claudia.ruscher@klinikum-guetersloh.de 

Steckbrief Stelle

Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
Gewünschte Qualifikation:
Medizinische Fachangestellte MFA
Beschäftigungsart:
Teilzeit/Vollzeit
Anstellungsverhältnis:
Unbefristet
Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Gütersloh
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