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Mitarbeiter fur die Personalsachbear beitung
m/w/d

Zurick Bewerben PDF

Dasist |hr Aufgabenbereich

e Siesind Ansprech- und Sparringspartner fur Mitarbeitende und Fuhrungskréfte Gber die gesamte Dauer
der Betriebszugehorigkeit — auch an unseren Standorten al's personlicher Ansprechpartner vor Ort

¢ Eigenverantwortlich organisieren und verwalten Sie alle in Ihrem Betreuungsbereich fallenden
personalrelevanten, tarif- und sozial versicherungsrechtlichen Angelegenheiten

e Sietragen mit lhrer transparenten Dokumentation zu einer hohen Datenqualitét in unseren EDV -
Systemen bel

¢ Sie stehen im engen Austausch mit relevanten Stakeholdern, wie zum Beispiel den Gesamtpersonalrat,
unter Berticksichtigung des LPV Gs

¢ |n standort- und fachbereichsiibergreifende Projekten konnen Sie Ihr Know-How aktiv einbringen und
kommende V erénderungen mitgestalten

Dasbringen Sie mit

¢ Sieverfiigen Uber eine abgeschl ossene kaufmannische Ausbildung und konnten bereits erste
Erfahrungen in der Personal sachbearbeitung sammeln

¢ Alssouverdner MS Office-Anwender finden Sie sich schnell in unseren Systemen zurecht

¢ Mit Ihrem hohen Dienstleistungsgedanken und Ihrem ausgeprégten Verstandnis fur den Aufbau eines
nachhaltigen Netzwerkes wirken Sie als Sparringspartner inner- und aul3erhalb unserer Organisation

Die Vergitung erfolgt nach Tarifvertrag TV6D-K Entgeltgruppe 9a. Die Stelleist in 50% Teilzeit zu
besetzen.

BENEFITSIM UBERBLICK

Vergutung nach Tarifvertrag

30 Tage Urlaub

Betriebsrente

25 € Zuschuss Jobticket

Fort- und Weiterbildung
Gesundheitsvorsorge

Kantine

Mitarbeiterrabatte
Mitarbeiterevents
Sachbezugskarte oder HANSEFIT

Ortenau Klinikum Offenburg

Ansprechpartner fir weitere I nformationen

Melanie Angielsky
Bereichsleitung Personal management
+49 781 472 4512
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Steckbrief Stelle

e Berufsgruppe:
Verwaltung

¢ Gewdunschte Qualifikation:
Kaufmann/frau

¢ Beschéftigungsart:
Teilzeit

e Anstellungsverhdtnis:
Befristet

o Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Offenburg



