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Medizinische/n Fachangestellte/n / MFA m/w/d

für unser chirurgisches und gastroenterologisches ambulantes MVZ

Zurück   Bewerben   PDF 

Das Klinikum Gütersloh ist ein Krankenhaus der Schwerpunktversorgung mit 410 Betten in 12
Fachabteilungen und Akademisches Lehrkrankenhaus der Universität Münster.

Medizinische/n Fachangestellte/n / MFA (m/w/d) 

Ihre Aufgaben

Organisation und Assistenz in der Sprechstunde der Fachbereiche Gastroenterologie und GCH (z. B.
Viszeralchirurgie / Gastrochirurgie)
Vorbereitung, Betreuung und Nachsorge von Patientinnen und Patienten im Rahmen der ambulanten
Versorgung
Unterstützung bei diagnostischen und therapeutischen Maßnahmen (z. B. Sonographie,
Endoskopievorbereitung, kleine chirurgische Eingriffe)
Terminmanagement und Koordination der Sprechstundenabläufe im MVZ
Durchführung administrativer Tätigkeiten wie Patientenaufnahme, Dokumentation und
Befundverwaltung
Abrechnung nach EBM/GOÄ sowie Bearbeitung von Überweisungen und Verordnungen
Telefonische und persönliche Patientenbetreuung sowie Ansprechpartner für organisatorische Fragen
Einhaltung von Hygiene-, Qualitäts- und Datenschutzrichtlinien

Ihr Profil

Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte
Sie verfügen über erste, einschlägige Berufserfahrung als Medizinische Fachangestellte idealerweise in
der Gastroenterologie oder Chirurgie
Sicherer Umgang mit Praxissoftware und MS Office
Organisationsgeschick, Teamfähigkeit und selbstständige Arbeitsweise
Freundliches und patientenorientiertes Auftreten

Wir bieten Ihnen

Eine vielseitige, anspruchsvolle und verantwortungsvolle Aufgabe in einem etablierten und motivierten
Team
Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit einer langfristigen beruflichen Perspektive
Eine attraktive Vergütung nach TVöD
Weitere Benefits: umfangreiche Sport- und Gesundheitsangebote, Personalverkauf in der Apotheke,
Firmenfeiern, vielfältige Fortbildungsmöglichkeiten, vergünstigtes Job Ticket, prämienbasiertes
betriebliches Vorschlagswesen
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Samra Curt
Fachbereichsleiterin für die klinikinternen Ambulanzen und das medizinische Versorgungszentrum
+49 52418328660 
samra.curt@klinikum-guetersloh.de 
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Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
Gewünschte Qualifikation:
Medizinische Fachangestellte MFA
Beschäftigungsart:
Teilzeit/Vollzeit
Anstellungsverhältnis:
Unbefristet
Stellenbesetzung:
zum 01.09.2026

Einsatzort

Gütersloh

tel:+49 52418328660
mailto:samra.curt@klinikum-guetersloh.de

