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Das Stéadtische Klinikum Gorlitz ist Akademisches Lehrkrankenhaus der TU Dresden und grof3ter
Schwerpunktversorger 6stlich von Dresden, Gesundheitsmarktfihrer sowie grofiter Arbeitgeber der Region.
Wir kimmern uns jéhrlich um mehr als 65.000 stationdre und ambulante Patienten in 17 Fachkliniken, zwei
Instituten und mit finf Tochter-GmbHs. Unser Krankenhaus verfugt dafr Gber 634 stationdre und
tagesklinische Behandlungsplétze sowie ein breites ambulantes Angebot inklusive umfangreicher

K ooperationen.

Wir suchen ab dem 01.10.2026 fiir unsere HNO - Funktionsabteilung — Sprechstunde eine
M edizinische Fachangestellte/ MFA (m/w/d)
HNO - Funktionsabteilung

Ihre Aufgaben

Aufnahme und Betreuung der Patienten

K oordinierung des Ambul anzabl aufes (Patiententerminierung)

L eistungsabrechnung und Archivierung

Befunddokumentation und Archivierung im Computer

Assistenz bei pré-, poststationaren und praoperativen Patienten, Konsilen und Notfallen
Assistenz bei arztlichen Untersuchungen und kleinen operativen Eingriffen

Vor- und Nachbereitung des Arbeitsplatzes (Reinigung, Pflege und Wartung medizintechnischer
Gerdte und Apparate)

e Umfangreiche PC-Arbeit (Briefe schreiben, Leistungsberechnung, Chipkarten usw.)

Ihr Profil

¢ abgeschlossene Ausbildung a's Gesundheits- und Krankenpfleger (m/w/d) bzw. Pflegefachkraft
(m/w/d) oder Medizinischen Fachangestellten (m/w/d)

hohe und flexible Einsatzbereitschaft

empathischer und einfihlsamer Umgang mit Patienten

eigenverantwortlicher und selbststéandiger Umgang mit medizintechnischen Geréten

gute bis sehr gute Computerkenntnisse

Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung fiir das Aufgabengebiet

Siefinden
SINNVOLLE AUFGABE

Bei uns Ubernehmen Sie eine verantwortungsvolle Tétigkeit in einem modernen, zukunftsorientierten
Krankenhaus.

FAIR BEZAHLT

Sie erhalten elne attraktive Vergitung nach Tarifvertrag, Jahressonderzahlung sowie leistungsbezogene
Extras.
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SICHER AUF ARBEIT

Mit unserem attraktiven Angebot fir ein Jobticket oder ein Jobrad-L easing sind Sie bestens auf dem Weg zur
Arbeit.

IHRE ENTWICKLUNG ZAHLT

Wir unterstiitzen Sie mit vielfdtigen Fort- und Welterbildungsméglichkeiten, um Ihre fachlichen und
personlichen Ziele zu erreichen.

FAMILIE INKLUSIVE

Unser betriebseigener Kindergarten erleichtert die Vereinbarkeit von Beruf und Familie.
ANKOMMEN LEICHT GEMACHT

Wir begleiten Sie mit elner systematischen Einarbeitung in Ihre neuen Aufgaben.

Social Media

Fur erste Riuckfragen steht Ihnen unsere Pflegedirektorin Frau Bieder unter der Telefonnummer 03581-
371533 zur Verfugung.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Mochten Sie ein Teil unseres Teams werden? Wir freuen uns auf |hre Bewerbung. Bitte senden Sie uns Ihre
vollstandigen Unterlagen im PDF Format Gber den Bewerbungsbutton. Weitere Informationen tber unsere
Einrichtung finden Sie unter: www.klinikum-goerlitz.de

Stadti sches Klinikum Goérlitz
Ansprechpartner fir weitere I nformationen
Birgit Bieder

Pflegedirektorin
+49 3581 37 1533

Steckbrief Stelle

e Berufsgruppe:
Med. Fachpersona
e Gewlinschte Qualifikation:
M edi zinische Fachangestellte MFA
¢ Beschéftigungsart:
Tellzeit
e Anstellungsverhdtnis:
Unbefristet
o Stellenbesetzung:
zum 01.10.2026

Einsatzort

Gorlitz


tel:+49 3581 37 1533

