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Kaufmännische:r Angestellte:r m/w/d

als Personalsachbearbeiter:in (m/w/d)

Zurück   Bewerben   PDF 

Das Städtische Klinikum Görlitz ist Akademisches Lehrkrankenhaus der TU Dresden und größter
Schwerpunktversorger östlich von Dresden, Gesundheitsmarktführer sowie größter Arbeitgeber der Region.
Wir kümmern uns jährlich um mehr als 65.000 stationäre und ambulante Patienten in 17 Fachkliniken, zwei
Instituten und mit fünf Tochter-GmbHs. Unser Krankenhaus verfügt dafür über 634 stationäre und
tagesklinische Behandlungsplätze sowie ein breites ambulantes Angebot inklusive umfangreicher
Kooperationen.

Zur Verstärkung unserer Personalabteilung suchen wir ab sofort mit 30 Wochenstunden eine:n
Kaufmännische:n Angestellte:n als Personalsachbearbeiter:in (m/w/d)

Ihre Aufgaben

Recruitierung und Integration internationaler Ärzt:innen im Rahmen des Projekts "Zukunftsmedizin
Lausitz"
Abwicklung sämtlicher personalwirtschaftlicher Vorgänge, von der Personalakquise, Einstellung und
Personaladministration bis zur Beendigung der Beschäftigung
Selbstständige Bearbeitung von strategischen Themenstellungen, personalwirtschaftlichen
Fragestellungen und Projekten
Beratung der Führungskräfte und Mitarbeiter in allen personalrelevanten und arbeitsrechtlichen
Angelegenheiten
Prüfung und Bearbeitung von tariflichen und arbeitsrechtlichen Vorgängen einschließlich der
tariflichen Eingruppierung

Ihr Profil

erfolgreich abgeschlossenes Studium im Personalwesen oder eine kaufmännische Ausbildung mit
Erfahrung im Personalwesen
Kenntnisse im Arbeits- und Tarifrecht und im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht
Berufserfahrung im Personalbereich
Englisch in Wort und Schrift
sehr gute PC-Kenntnisse (Office-Programme für Tabellenkalkulationen, Datenbanken etc.)
Freude am Umgang mit Menschen sowie Einfühlungsvermögen
hohe Eigeninitiative, strukturierte, zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise

Sie finden

SINNVOLLE AUFGABE

Bei uns übernehmen Sie eine verantwortungsvolle Tätigkeit in einem modernen, zukunftsorientierten
Krankenhaus.

FAIR BEZAHLT

/job-distributor/182/iframe/jobs?pdf=1
https://karriere.klinikum-goerlitz.de/jobposting/d8704206f86aaec25f85c7bb2b0ad567b80b9aa60
/job-distributor/182/iframe/job/158462?pdf=1


Sie erhalten eine attraktive Vergütung nach Tarifvertrag, Jahressonderzahlung sowie leistungsbezogene
Extras.

SICHER AUF ARBEIT

Mit unserem attraktiven Angebot für ein Jobticket oder ein Jobrad-Leasing sind Sie bestens auf dem Weg zur
Arbeit.

IHRE ENTWICKLUNG ZÄHLT

Wir unterstützen Sie mit vielfältigen Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten, um Ihre fachlichen und
persönlichen Ziele zu erreichen.

FAMILIE INKLUSIVE

Unser betriebseigener Kindergarten erleichtert die Vereinbarkeit von Beruf und Familie.

ANKOMMEN LEICHT GEMACHT

Wir begleiten Sie mit einer systematischen Einarbeitung in Ihre neuen Aufgaben.

Social Media

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Möchten Sie ein Teil unseres Teams werden? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie uns Ihre
vollständigen Unterlagen im PDF Format über den Bewerbungsbutton. Weitere Informationen über unsere
Einrichtung finden Sie unter: www.klinikum-goerlitz.de

Städtisches Klinikum Görlitz

Ansprechpartner für weitere Informationen

Luise Hänisch
Personalsachbearbeiterin
+49 3581371262 

Steckbrief Stelle

Berufsgruppe:
Verwaltung
Gewünschte Qualifikation:
Kaufmann/frau Gesundheitswesen
Kaufmann/frau Gesundheits- und Sozialwesen
Kaufmann/frau
Sportkaufmann/frau
Studium Personalwirtschaft
Sport- und Fitnesskaufmann/-frau
Beschäftigungsart:
Teilzeit
Anstellungsverhältnis:
Unbefristet
Stellenbesetzung:
ab sofort

tel:+49 3581371262


Einsatzort

Görlitz


