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Medizinische Fachangestellte / MFA als
Aufnahmekraft m/w/d

mit 20h Teilzeit

Zurück   Bewerben   PDF 

Das Städtische Klinikum Görlitz ist Akademisches Lehrkrankenhaus der TU Dresden und größter
Schwerpunktversorger östlich von Dresden, Gesundheitsmarktführer sowie größter Arbeitgeber der Region.
Wir kümmern uns jährlich um mehr als 65.000 stationäre und ambulante Patienten in 17 Fachkliniken, zwei
Instituten und mit fünf Tochter-GmbHs. Unser Krankenhaus verfügt dafür über 634 stationäre und
tagesklinische Behandlungsplätze sowie ein breites ambulantes Angebot inklusive umfangreicher
Kooperationen.

Werden Sie Teil unseres Teams: Für unsere diagnostische und interventionelle Radiologie suchen wir zum
nächstmöglichen Zeitpunkt eine
Medizinische Fachangestellte / MFA als Aufnahmekraft (m/w/d)

Hier können Sie uns unterstützen

Organisation und Koordination von Untersuchungsterminen in enger Abstimmung mit unseren
Radiologinnen, Radiologen und MTR
Empfang und Betreuung von Patientinnen und Patienten
Verwaltung sowie Einlesen von Bild- und Patientendaten (z. B. DVDs, QR-Codes und weitere
Datenträger)
Pflege und Führung der Patientenakten für das Ambulanzarchiv der Radiologie
Durchführung von Reinigungs- und Desinfektionsaufgaben gemäß den geltenden Hygienestandards
Unterstützung eines reibungslosen Ablaufs im Tagesgeschäft

Das bringen Sie mit

Idealerweise Erfahrung im Patientenmanagement, in der Aufnahme oder im medizinischen
Verwaltungsbereich
Medizinische Grundkenntnisse sind von Vorteil
Ausgeprägtes Organisationstalent sowie ein freundliches und sicheres Auftreten
Hohe Service- und Patientenorientierung
Zuverlässige, selbstständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
Diskretion im Umgang mit sensiblen Daten
Flexibilität und Teamfähigkeit
Gute PC-Kenntnisse sowie Freude an digitalen Arbeitsprozessen
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Sie finden

SINNVOLLE AUFGABE

Bei uns übernehmen Sie eine verantwortungsvolle Tätigkeit in einem modernen, zukunftsorientierten
Krankenhaus.
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FAIR BEZAHLT

Sie erhalten eine attraktive Vergütung nach Tarifvertrag, Jahressonderzahlung sowie leistungsbezogene
Extras.

SICHER AUF ARBEIT

Mit unserem attraktiven Angebot für ein Jobticket oder ein Jobrad-Leasing sind Sie bestens auf dem Weg zur
Arbeit.

IHRE ENTWICKLUNG ZÄHLT

Wir unterstützen Sie mit vielfältigen Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten, um Ihre fachlichen und
persönlichen Ziele zu erreichen.

FAMILIE INKLUSIVE

Unser betriebseigener Kindergarten erleichtert die Vereinbarkeit von Beruf und Familie.

ANKOMMEN LEICHT GEMACHT

Wir begleiten Sie mit einer systematischen Einarbeitung in Ihre neuen Aufgaben.

Social Media

Städtisches Klinikum Görlitz

Ansprechpartner für weitere Informationen

Katrin Knobloch
Leitende MTR
+49 3581 37-3255 

Steckbrief Stelle

Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
Gewünschte Qualifikation:
Medizinische Fachangestellte MFA
Beschäftigungsart:
Teilzeit
Anstellungsverhältnis:
Unbefristet
Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Görlitz

tel:+49 3581 37-3255

