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Medizinische/n Fachangestellte/n / MFA m/w/d

als Krankheitsvertretung, längstens befristet für 12 Monate

Zurück   Bewerben   PDF 

Das Klinikum Gütersloh ist ein Krankenhaus der Schwerpunktversorgung mit 410 Betten in 12
Fachabteilungen und Akademisches Lehrkrankenhaus der Universität Münster.

Medizinische/n Fachangestellte/n / MFA (m/w/d) 
als Krankheitsvertretung, längstens befristet für 12 Monate 

Ihre Aufgaben

Erteilung von Auskünften und Informationen
administrative Tätigkeiten und allgemeine Bürotätigkeiten
administrative Aufnahme und Entlassung von Patienten
Bedienung der Telefonanlage (zentrale Telefonannahme, -vermittlung und -weiterleitung)
Verwaltung der Kasse

Ihr Profil

Sie verfügen über eine abgeschlossene Berufsausbildung als Medizinischer Fachangestellter (m/w/d)
oder als Gesundheits- und Krankenpfleger (m/w/d)
Sie sind bereit, im Schichtdienst (Früh-, Spät- und Nachtdienste) sowie an Wochenenden und
Feiertagen zu arbeiten
Sie sind sicher im Umgang mit den MS Office-Anwendungen
Sie sind eine freundliche, teamfähige Persönlichkeit mit einer sehr guten Kommunikationsfähigkeit,
einer hohen Kunden-/ Dienstleistungsorientierung und einem ausgeprägten Servicegedanken
Sie zeichnen sich durch ein hohes Maß an Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein sowie
durch eine eigenverantwortliche, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise aus
Sie zeigen organisatorisches Geschick, Engagement, Belastbarkeit und Flexibilität

Wir bieten Ihnen

Eine vielseitige Tätigkeit in einem aufgeschlossenen Arbeitsumfeld
Eine attraktive Vergütung nach TVöD inkl. arbeitgeberfinanzierter Altersvorsorge
Weitere Benefits: umfangreiche Sport- und Gesundheitsangebote, Personalverkauf in der Apotheke,
Firmenfeiern, vielfältige Fortbildungsmöglichkeiten, vergünstigtes Job Ticket, prämienbasiertes
betriebliches Vorschlagswesen

Klinikum Gütersloh

Ansprechpartner für weitere Informationen

Frau Mehnert
+49 5241 83 29007 
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Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
Gewünschte Qualifikation:
Medizinische Fachangestellte MFA
Beschäftigungsart:
Teilzeit/Vollzeit
Anstellungsverhältnis:
Befristet
Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Gütersloh


