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Ihre Aufgaben

• Empfang, Betreuung und administrative Aufnahme der Patientinnen und Patienten
• Terminmanagement und Organisation der Sprechstunden
• Assistenz bei chirurgischen Untersuchungen und ambulanten Eingriffen
• Vorbereitung und Nachbereitung von Behandlungs- und OP-Räumen
• Durchführung von Blutabnahmen, Verbandswechseln und weiteren Tätigkeiten
• Dokumentation von Behandlungen und Pflege der Patientenakten
• Unterstützung bei Abrechnung und Verwaltung (EBM/GOÄ)
• Sicherstellung und Einhaltung von Hygiene- und Qualitätsstandards
• Telefonische Beratung und Kommunikation mit Patientinnen & Patienten

Ihr Profil

• Idealerweise Berufserfahrung im chirurgischen oder ambulanten Bereich
• Ein vorhandener Röntgenschein ist wünschenswert, aber keine Voraussetzung
• Freundliches, empathisches und serviceorientiertes Auftreten
• Organisationsgeschick sowie selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
• Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit
• Sicherer Umgang mit Praxissoftware und MS Office
• Verantwortungsbewusstsein und Diskretion im Umgang mit Patientendaten

Wir bieten Ihnen

• Einen sicheren Arbeitsplatz in einem modernen ambulanten Zentrum
• Geregelte Arbeitszeiten ohne Schichtdienst
• Ein angenehmes und kollegiales Arbeitsumfeld
• Strukturierte Einarbeitung und Unterstützung im Team
• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten, einschließlich Unterstützung beim Erwerb des Röntgenscheins
• Leistungsgerechte Vergütung
• Abwechslungsreiche Tätigkeiten mit eigenverantwortlichem Arbeiten

MVZ Chirurgie in Harsewinkel

Ansprechpartner für weitere Informationen

Dr. med. Ali Jaafar Sannan
Facharzt
+49 5247 407222 
praxis-sannan@t-online.de 
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Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
Gewünschte Qualifikation:
Medizinische Fachangestellte MFA
Beschäftigungsart:
Teilzeit/Vollzeit
Anstellungsverhältnis:
Unbefristet
Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Harsewinkel


