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Kaufmännische:r Angestellte:r m/w/d

als Sachbearbeiter:in Patientenaufnahme (m/w/d)

Zurück   Bewerben   PDF 

Das Städtische Klinikum Görlitz ist Akademisches Lehrkrankenhaus der TU Dresden und größter
Schwerpunktversorger östlich von Dresden, Gesundheitsmarktführer sowie größter Arbeitgeber der Region.
Wir kümmern uns jährlich um mehr als 65.000 stationäre und ambulante Patienten in 17 Fachkliniken, zwei
Instituten und mit fünf Tochter-GmbHs. Unser Krankenhaus verfügt dafür über 634 stationäre und
tagesklinische Behandlungsplätze sowie ein breites ambulantes Angebot inklusive umfangreicher
Kooperationen.

Zur Erweiterung unseres Teams im Rechnungswesen suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine:n
qualifizierte:n und engagierte:n
Kaufmännische:n Angestellte:n als Sachbearbeiter:in (m/w/d)
Patientenaufnahme

Ihre Aufgaben

Aufnahme des Patienten im zentralen Aufnahmebereich, bei gehunfähigen Patienten am Bett,
verbunden mit Aufklärung und Information zu den Allgemeinen Vertragsbedingungen, Tarifen,
Datenschutz, Besucherrecht etc.
Rücksprache bei unklaren Versicherungsverhältnissen mit zuständigen Kostenträgern zwecks
Kostenübernahme
Hinweise und Imformationen über die Möglichkeit der Inanspruchnahme von Wahlleistungen
Sicherstellung der ordnungsgemäßen Erhebung gesetzlicher Zuzahlungen
Registrierung und Bearbeitung von Geburtsanzeigen für das Standesamt
Bearbeitung von Sterbefällen (Anzeige für das Standesamt)
Erstellen von Bescheinigungen für Patienten

Das bringen Sie mit

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z. B. als Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement oder
Bürokommunikation (m/w/d)
Sicherer Umgang mit digitalen Anwendungen, insbesondere Microsoft Office und Windows
Ausgeprägte zwischenmenschliche Kompetenzen und überzeugende Kommunikationsfähigkeiten
Hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein, Verlässlichkeit und Flexibilität
Souveränes, professionelles Auftreten sowie gepflegte Umgangsformen

Sie finden

SINNVOLLE AUFGABE

Bei uns übernehmen Sie eine verantwortungsvolle Tätigkeit in einem modernen, zukunftsorientierten
Krankenhaus.

FAIR BEZAHLT
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Sie erhalten eine attraktive Vergütung nach Tarifvertrag, Jahressonderzahlung sowie leistungsbezogene
Extras.

SICHER AUF ARBEIT

Mit unserem attraktiven Angebot für ein Jobticket oder ein Jobrad-Leasing sind Sie bestens auf dem Weg zur
Arbeit.

IHRE ENTWICKLUNG ZÄHLT

Wir unterstützen Sie mit vielfältigen Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten, um Ihre fachlichen und
persönlichen Ziele zu erreichen.

FAMILIE INKLUSIVE

Unser betriebseigener Kindergarten erleichtert die Vereinbarkeit von Beruf und Familie.

ANKOMMEN LEICHT GEMACHT

Wir begleiten Sie mit einer systematischen Einarbeitung in Ihre neuen Aufgaben.

Social Media

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Möchten Sie ein Teil unseres Teams werden? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie uns Ihre
vollständigen Unterlagen im PDF Format über den Bewerbungsbutton. Weitere Informationen über unsere
Einrichtung finden Sie unter: www.klinikum-goerlitz.de

Städtisches Klinikum Görlitz

Ansprechpartner für weitere Informationen

Undine Holubek
Abteilungsleiterin Rechnungswesen
+49 3581371395 

Steckbrief Stelle

Berufsgruppe:
Verwaltung
Gewünschte Qualifikation:
Sportkaufmann/frau
Sport- und Fitnesskaufmann/-frau
Kaufmann/frau Gesundheitswesen
Kaufmann/frau Gesundheits- und Sozialwesen
Kaufmann/frau
Beschäftigungsart:
Teilzeit
Anstellungsverhältnis:
Unbefristet
Stellenbesetzung:
ab sofort

tel:+49 3581371395


Einsatzort

Görlitz


