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Kauffrau/-mann im Gesundheitswesen w/m/d

als Teamassistenz (w/m/d)

Zurick Bewerben PDF

Die Diakonissen Speyer sind ein grof3es sozial -diakonisches Unternehmen, dasin der Pfalz und dem Saarland
in den Bereichen Krankenhauser, Senioren, Kinder und Jugendliche, Menschen mit Behinderung, Hospiz und
Palliative Care sowie Bildung tétig ist. Insgesamt arbeiten rund 5.900 Beschéftigte fur die Menschen, diein
den Einrichtungen betreut und versorgt werden.

Fur unser Palliativnetz Std- und Vorderpfalz am Standort Speyer suchen wir zum néchstmdglichen Zeitpunkt
eine:n

Kauffrau/-mann im Gesundheitswesen als Teamassistenz (w/m/d)

in Teilzeit (50 %).

Mit unserem engagierten Team aus erfahrenen Palliativmedizinern und Palliative-Care-Fachkraften
versorgen wir schwerkranke und sterbende Menschen in ihrer Hauslichkeit.

Zu Ihren Aufgaben gehort u.a.:

Bearbeitung der Warenbestellungen

Dienstplanpriifung fur Arzt:innen und Pflegende
Rechnungsprifung

Bearbeitung von Fortbildungsantrégen

Sekretariatstétigkeit fur die Einrichtungsleitung
Terminvereinbarung

Korrespondenz

Statistik

IT Hard- und Software-Management fur die Mitarbeitenden

Wir winschen uns von Thnen:

¢ idealerweise eine erfolgreich abgeschl ossene Berufsausbildung als Kauffrau/-mann im
Gesundheitswesen oder eine vergleichbare Qualifikation

Berufserfahrung mit administrativen Prozessen

selbstéandige, sorgfétige und genaue Arbeitsweise

gute Kommunikationsfahigkeiten

hohe Patienten- und Kundenorientierung

ausgepragte Teamfahigkeit

Wir erwarten, dass Sie unsere christlich-diakonische Zielsetzung und unseren Wertekompass mittragen.
Wir bieten Ihnen:

¢ eine attraktive Vergitung nach den AVR Diakonie Deutschland
eine arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersversorgung

die Forderung und Finanzierung I hrer Fortbildungen

eine sorgféltige und strukturierte Einarbeitung

ein vielsaltiges und interessantes Téati gkeitsspektrum
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Palliativnetz Siid- und Vorderpfalz (SAPV)

Ansprechpartner fir weitere I nformationen

Personal abteilung

personal @diakonissen.de

Christian Schmidt-Neumann
Einrichtungsleiter

+49 6232 22 1176
christian.schmidt-neumann@di akonissen.de

Steckbrief Stelle

e Berufsgruppe:
Verwaltung
e Gewlnschte Qualifikation:
Kaufmann/frau Gesundheitswesen
Kaufmann/frau Gesundheits- und Sozialwesen
Kaufmann/frau
Sportkaufmann/frau
Sport- und Fitnesskauf mann/-frau
e Beschéftigungsart:
Tellzeit
e Anstellungsverhdtnis:
Unbefristet
o Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Speyer
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