Stellen ID: 159680

Kaufmannische*r Angestellte*r m/w/d

als Sachbearbeiter*in Einkauf (m/w/d) in Tellzeit, befristet als
Krankhetsvertretung, langstensfir 12 M onate

Zurick Bewerben PDF

Das Klinikum Gutersloh ist ein Krankenhaus der Schwerpunktversorgung mit 410 Bettenin 12
Fachabteilungen und Akademisches L ehrkrankenhaus der Universitét M inster.

Kaufmannische*r Angestellte*r als Sachbear beiter*in Einkauf (m/w/d)
in Teilzeit, befristet als Krankheitsvertretung, langstens fir 12 Monate

Ihre Aufgaben

o Komplette Sachbearbeitung Zentraleinkauf, 1 T-gestiitzte Bestellungen sowie Dokumentation der Zu-
und Abgange in der Warenwirtschaft

¢ Rechnungskontierung, Rechnungsprifung, Beschaffungscontrolling

e Betreuung Fuhrpark, Telekommunikation

e Erstellung diverser Auswertungen und Analysen

lhr Profil

Sie verfuigen Uber eine abgeschl ossene kaufmannische Berufsausbildung.

Sie bringen idealerweise bereits erste Erfahrungen aus dem Bereich Einkauf mit.

Berufserfahrung aus dem Gesundheitswesen ware wiinschenswert.

Sie verfiigen idealerweise Uber Kenntnisse im Vergaberecht.

Sie sind eine freundliche, teamfé&hige Personlichkeit mit einer sehr guten Kommunikationsfahigkeit,
einer hohen Kunden-/Dienstlei stungsorientierung und einem ausgepragten Servicegedanken.

e Sie zeichnen sich durch ein hohes Mal3 an Zuverlassigkeit und V erantwortungsbewusstsein sowie
durch eine eigenverantwortliche, sorgféltige und strukturierte Arbeitsweise aus.

Wir bieten lhnen

o Flexible Arbeitszeitgestaltung in der Zeit von 07:00 bis 17:00 Uhr

e Eine Vergutung gemal3 Entgeltgruppe 7 TVOD inkl. zusétzlicher arbeitgeberfinanzierter
Altersversorgung

o Weitere Benefits: Umfangreiche Sport- und Gesundheitsangebote, Personalverkauf in der Apotheke,
vielfaltige Fortbildungsmdglichkeiten, vergiinstigtes Job Ticket, Jobrad, pramienbasi ertes betriebliches
Vorschlagswesen

Klinikum Giitersloh

Ansprechpartner fir weitere I nformationen

Christiane Rampsel-Horstmann

Abteilungsleitung

+49 52418329060

Christiane.Rampsel -Horstmann@klinikum-guetersloh.de
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Steckbrief Stelle

e Berufsgruppe:
Verwaltung
¢ Gewdunschte Qualifikation:
Kaufmann/frau Gesundheitswesen
Kaufmann/frau Gesundheits- und Sozialwesen
Kaufmann/frau
Sportkaufmann/frau
Sport- und Fitnesskauf mann/-frau
e Beschéftigungsart:
Tellzeit
e Anstellungsverhdltnis:
Befristet
o Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Giterdsloh



