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M edizinische Fachangestellte MFA m/w/d
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Mit der Grindung der LA-Regio Kliniken bundeln wir die Kompetenz und Erfahrung der Kliniken Landshut-
Achdorf, Vilsbiburg, Landshut-Mitte, des Hospizes Vilshbiburg, der Schlossklinik Rottenburg und der
Kinderklinik St. Marien. Mehr a's 4.900 Mitarbeitende engagieren sich bei uns téglich fur die bestmdgliche
medizinische Versorgung in Stadt und Landkreis Landshut — wohnortnah, vernetzt und menschlich.

M edizinische Fachangestellteim SPZ-Sekretariat (m/w/d)

Ihr Tatigkeitsbereich

Es erwartet Sie eine verantwortungsvolle und viel seitige Aufgabe in einem modernen medizinischen Umfeld,
in dem Teamgeist, Wertschatzung und Professionalitét im Mittel punkt stehen.

Ihre Aufgaben

o Freundlicher Erstkontakt mit unseren Patienten und deren Angehérigen, personlich und telefonisch
sowie deren Unterstiitzung beim Besuch im SPZ

Allgemeine organisatorische und administrative Aufgaben im Praxissekretariat

Organisation und Pflege von Patientendaten

Unterstitzung bel der Organisation von Sitzungen, Fortbildungen und Teammeetings
Mitverantwortung fir einen reibungslosen Ablauf im Praxisalltag

Unterstlitzung aller Fachbereiche in administrativen Belangen

Ihr Profil

¢ Abgeschlossene Ausbildung als medizinische Fachangestellte (MFA)

Bereitschaft und Fahigkeit zur Teamarbeit, Freundlichkeit und Flexibilitét

|dealerweise bringen Sie Erfahrung im professionellen Umgang mit Menschen mit
Freundliches, professionelles Auftreten sowie ausgepragte Kommunikationsfahigkeit und ein
wertschétzender Umgang, auch in Stresssituationen

Sicherer Umgang mit gangigen EDV-Programmen (z. B. Microsoft Word, Excel, Outlook)
Offenheit im Umgang mit digitalen Arbeitsmethoden sowie L ernbereitschaft, Interesse und
Verstéandnis fUr neue Programme und digitale Prozesse

Wir bieten

o Geregelte Arbeitszeiten von Montag bis Freitag (digitale Zeiterfassung)

Fortbildungen die I hrer Tétigkeit bel uns sinnvoll unterstiitzen

Digitalisiertes, modernes arbeiten

Familiare Atmosphére in einem multiprofessionellen, engagierten Team

Strukturierte umfassende Einarbeitung

Attraktive Vergitung inkl. betrieblicher Altersvorsorge mit transparenter Lohnentwicklung
Zusétzliche Benefits: JobRad, Corporate Benefits und mehr

Ihr Ansprechpartner
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Kontakt Fachabteilung: Petra Neumann, Administrative Leitung im SPZ petra.neumann@I a-regio-
kliniken.de Bewerber (w/m/d) mit anerkannter Schwerbehinderung werden bei ansonsten im Wesentlichen
gleicher Eignung bevorzugt eingestellt.

Kinderklinik St. Marien

Ansprechpartner flr weitere Informationen

Personal abteilung
bewerbung@la-regio-kliniken.de
Petra Neumann

Administrative Leitung im SPZ
petra.neumann@l a-regio-kliniken.de

Steckbrief Stelle

e Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
¢ Gewdtnschte Qualifikation:
M edi zinische Fachangestellte MFA
¢ Beschéftigungsart:
Tellzeit/Vollzeit
e Anstellungsverhdtnis:
Unbefristet
o Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Landshut
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