Stellen I1D: 159730

Kaufmann / Kauffrau m/w/d

Administrative Patientenaufnahme

Zurick Bewerben PDF

Dasist |hr Aufgabenbereich

¢ Administrative Aufnahme und Registrierung von Patientinnen und Patienten im System
o Aufklarung der Patientinnen und Patienten zu Behandlungsvertrégen, Wahlleistungen und Datenschutz
im Aufnahmebiro sowie auf Station

Abschluss von Vertréagen

Digitalisierung der administrativen Unterlagen

Abfrage zur Teilnahme am Entlassmanagement

Service zum Thema Telefon und Internet

Uberwachung der Aktualitét der Patientendaten und Korrekturen in der Fallanlage
Kontrolle der Entlassungslisten zur Vorbereitung der korrekten Abrechnung
Geburtsanzeigen und Todesbescheinigungen

Fuhrung des el ektronischen Kassenbuchs

Dasbringen Sie mit

¢ Abgeschlossene dreijdhrige Ausbildung im kauf mannischen Bereich oder zur Medizinischen
Fachangestellten m/w/d

Gute Kenntnisse im Bereich des Gesundheitswesens und der Fallfiihrung im Krankenhaus
Kenntnisse in M S Office und NexusK1S wiinschenswert

Fremdsprachenkenntni sse wiinschenswert

Teamfahigkeit, Flexibilitét, Verantwortungsbewusstsein sowie ein strukturiertes und selbststandiges
Arbeiten

Die Stelleist in 50% Teilzeit zu besetzen. Die Vergitung erfolgt nach Tarifvertrag TV6D-K Entgeltgruppe 5.
BENEFITSIM UBERBLICK

Vergutung nach Tarifvertrag
30 Tage Urlaub

L ebensarbeitszeitkonto
Betriebsrente
Fahrrad-Leasing

25 € Zuschuss Jobticket
Fort- und Weiterbildung
Gesundheitsvorsorge
Kantine

Mitarbeiterrabatte
Mitarbeiterevents
Sachbezugskarte oder HANSEFIT

Ortenau Klinikum Offenburg


/job-distributor/182/iframe/jobs?pdf=1
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Ansprechpartner fir weitere Informationen

ChatrinaWohrle
Stv. Fachbereichsleitung Patientenmanagement
+49 781 472 4741

Steckbrief Stelle

e Berufsgruppe:
Verwaltung

e Gewlnschte Qualifikation:
Kaufmann/frau Gesundheitswesen
Kaufmann/frau

e Beschéftigungsart:
Tellzeit

e Anstellungsverhdltnis:
Unbefristet

o Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Offenburg


tel:+49 781 472 4741

