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Medizinische/n Fachangestellte/n / MFA m/w/d

für den Empfang des Herzkatheterlabors als Krankheitsvertretung
für 12 Monate
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Das Klinikum Gütersloh ist ein Krankenhaus der Schwerpunktversorgung mit 410 Betten in 12
Fachabteilungen und Akademisches Lehrkrankenhaus der Universität Münster.

Medizinische/n Fachangestellte/n / MFA (m/w/d)
für den Empfang des Herzkatheterlabors als Krankheitsvertretung für 12 Monate

Ihre Aufgaben

Unterstützung bei der Organisation und Abwicklung des täglichen Ablaufs
Sicherstellung der telefonischen Erreichbarkeit der Abteilung
Zentrale Terminvergabe und Terminkoordination,
Sichtung notwendiger Dokumente
Materialbestellungen

Ihr Profil

Sie sind MFA und haben idealerweise Erfahrung in einem kardiologischen Umfeld erworben.
Sie sind eine engagierte, den Patienten zugewandte Persönlichkeit mit hoher kommunikativer
Kompetenz
Sie arbeiten zuverlässig und selbständig und zeichnen sich besonders durch Belastbarkeit und
Flexibilität aus.
Sie bringen routinierte IT-Grundlagenkenntnisse mit oder sind bereits erfahren in IT-gestützter
Organisation und Dokumentation
Sie arbeiten konstruktiv mit anderen Berufsgruppen zusammen

Wir bieten Ihnen

Eine langfristige, berufliche Perspektive in einem renommierten und innovativen Unternehmen
Ein attraktives Arbeitszeitmodell in der 5 Tage Woche
Eine vielseitige und anspruchsvolle Tätigkeit in einem motivierten Team
Eine attraktive Vergütung nach TVöD inkl. zusätzlicher arbeitgeberfinanzierter Altersvorsorge
Weitere Benefits: umfangreiche Sport- und Gesundheitsangebote, Personalverkauf in der Apotheke,
Firmenfeiern, vielfältige Fortbildungsmöglichkeiten, vergünstigtes Job Ticket, prämienbasiertes
betriebliches Vorschlagswesen

Klinikum Gütersloh

Ansprechpartner für weitere Informationen

Andrea Eickhoff
Pflegedirektorin
+49 5241 83 25100 
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Steckbrief Stelle

Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
Gewünschte Qualifikation:
Medizinische Fachangestellte MFA
Beschäftigungsart:
Teilzeit/Vollzeit
Anstellungsverhältnis:
Befristet
Stellenbesetzung:
ab sofort
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