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Das Klinikum Gütersloh ist ein Krankenhaus der Schwerpunktversorgung mit 410 Betten in 12
Fachabteilungen und Akademisches Lehrkrankenhaus der Universität Münster.

Medizinische/n Fachangestellte/n / MFA (m/w/d)

Ihre Aufgaben

Empfang und Betreuung unserer Patientinnen und Patienten vor-, während und nach der Untersuchung
Terminvergabe sowie Koordination der ambulanten Sprechstunde
Aufnahme und administrative Erfassung der Patientendaten
Telefonmanagement sowie Kommunikation mit Arztpraxen, Krankenkassen und weiteren
Kooperationspartnern
Vorbereitung, Assistenz und Nachbereitung bei ärztlichen Untersuchungen sowie kleineren
ambulanten Eingriffen
Unterstützung bei ambulanten operativen Eingriffen (z.B. in der urologischen Ambulanz, Plastischen
Chirurgie, Gynäkologie)
Durchführung diagnostischer Maßnahmen (z.B. Blutentnahmen, Urinuntersuchungen, Anlegen von
Verbänden)
Aufbereitung und Pflege medizinisch-technischer Geräte und Instrumente; Sicherstellung von
Hygiene- und Sterilitätsstandards.
Bearbeitung von Überweisungen, Verordnung, Rezepten und weiteren medizinischen Formularen
Materialverwaltung, Bestellung und Kontrolle von Verbrauchsmitteln und medizinischen Produkten
Sicherstellung eines reibungslosen Ambulanzbetriebs durch eigenständige Organisation und
Priorisierung der Aufgaben

Ihr Profil

Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte
Sie verfügen über erste, einschlägige oder langjährige Berufserfahrung als Medizinische
Fachangestellte
Sie bringen routinierte Grundlagenkenntnisse (medizinische Nomenklatur und Terminologie) und der
IT mit oder sind bereits erfahren in IT-gestützter Dokumentation
Ein freundliches Auftreten, Teamfähigkeit und ein gutes Serviceverständnis zeichnen Sie aus
Sie arbeiten verantwortungsbewusst, strukturiert und mit einem ausgeprägten Qualitätsbewusstsein
Flexibilität und Bereitschaft auch in anderen Ambulanzen eingesetzt zu werden sowie ihr
Aufgabenspektrum kontinuierlich zu erweitern

Wir bieten Ihnen

eine unbefristete Anstellung
ein abwechslungsreiches Aufgabenfeld, in das Sie Ihre Qualifikationen umfangreich einbringen
können
Eine attraktive Tarifvergütung gemäß TVöD inkl. Jahressonderzahlung
Eine arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge
Planbare Arbeitszeiten ausschließlich an Werktagen - keine Nacht- und Wochenenddienste
Weitere Benefits: Umfangreiche Sport- und Gesundheitsangebote, Personalverkauf in der Apotheke,
Firmenfeiern, vielfältige Fortbildungsmöglichkeiten, prämienbasiertes betriebliches Vorschlagswesen
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Klinikum Gütersloh

Ansprechpartner für weitere Informationen

Samra Curt
Praxismanagerin
+49 52418328660 
samra.curt@klinikum-guetersloh.de 

Steckbrief Stelle

Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
Gewünschte Qualifikation:
Medizinische Fachangestellte MFA
Beschäftigungsart:
Vollzeit
Anstellungsverhältnis:
Unbefristet
Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Gütersloh

tel:+49 52418328660
mailto:samra.curt@klinikum-guetersloh.de

