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M edizinische Fachangestellte/ MFA m/w/d

fur unser ambulantesMVZ

Zurick Bewerben PDF

Im Klinikum Gitersloh sind Sie richtig wichtig — denn I hr Einsatz zahlt. Fir unser ambulantes MVZ am
Klinikum Gutersloh suchen wir zum nachstmadglichen Zeitpunkt eine engagierte

M edizinische Fachangestellte/ MFA (m/w/d),

die unser Team verstarkt.

Alsregional verankertes Krankenhaus bieten wir nicht nur ein innovatives medizinisches Spektrum, sondern
auch ein Arbeitsumfeld, in dem Teamgeist, Wertschatzung und Weiterentwicklung taglich gelebt werden.

Was uns als Arbeitgeber besonders macht, ist der Fokus auf unsere Mitarbeitenden. Wir wissen: Gute
Medizin funktioniert nur mit guten Teams. Deshalb schaffen wir Rahmenbedingungen, die langfristig
Uberzeugen.

Dazu gehdren unter anderem Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten: ob fachliche Spezialisierung oder
personliche Entwicklung — wir unterstiitzen aktiv Ihren nachsten Karriereschritt.

Am Klinikum Gutersloh arbeiten Sie in einem Umfeld, das Sicherheit bietet und gleichzeitig Entwicklung
ermaoglicht.

#werden Sie richtig wichtig — und gestalten Sie Ihre Zukunft mit uns.

Ihre Aufgaben

» Empfang, Betreuung und administrative Aufnahme der Patientinnen und Patienten
» Terminmanagement und Organisation der Sprechstunden

* Assistenz bei chirurgischen Untersuchungen und ambulanten Eingriffen

* Vorbereitung und Nachbereitung von Behandlungs- und OP-Raumen

* Durchfihrung von Blutabnahmen, Verbandswechseln und weiteren Tétigkeiten

» Dokumentation von Behandlungen und Pflege der Patientenakten

« Unterstiitzung bei Abrechnung und Verwaltung (EBM/GOA)

» Sicherstellung und Einhaltung von Hygiene- und Qualitdtsstandards

» Telefonische Beratung und Kommunikation mit Patientinnen & Patienten

lhr Profil

* |dealerwei se Berufserfahrung im chirurgischen oder ambulanten Bereich

* Ein vorhandener Rontgenschein ist wiinschenswert, aber keine V oraussetzung
» Freundliches, empathisches und serviceorientiertes Auftreten

» Organisationsgeschick sowie selbststéandige und strukturierte Arbeitsweise

» Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit

* Sicherer Umgang mit Praxissoftware und M S Office

* Verantwortungsbewusstsein und Diskretion im Umgang mit Patientendaten

Wir bieten lhnen
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* Einen sicheren Arbeitsplatz in einem modernen ambulanten Zentrum

» Geregelte Arbeitszeiten ohne Schichtdienst

* Ein angenehmes und kollegiales Arbeitsumfeld

» Strukturierte Einarbeitung und Unterstiitzung im Team

* Fort- und Weliterbildungsméglichkeiten, einschliefdlich Unterstiitzung beim Erwerb des Rontgenscheins
» Leistungsgerechte Vergitung

» Abwechdungsreiche Tétigkeiten mit eigenverantwortlichem Arbeiten

M edizinisches V ersorgungszentrum Gutersioh

Ansprechpartner fir weitere I nformationen

Samra Curt

Fachbereichd eiterin fur die klinikinternen Ambulanzen und das medizinische V ersorgungszentrum
+49 52418328660

samra.curt@klinikum-guetersloh.de

Steckbrief Stelle

e Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
e Gewinschte Qualifikation:
M edizinische Fachangestellte MFA
e Beschéftigungsart:
Vollzeit
e Anstellungsverhdtnis:
Unbefristet
o Stellenbesetzung:
ab sofort
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