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Medizinische Fachangestellte / MFA m/w/d

mit Schwerpunkt Lungenfunktionsdiagnostik und DMP
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Sie wünschen sich eine vielseitige Tätigkeit, ein engagiertes Team und ein modernes Arbeitsumfeld?

Unser Medizinisches Versorgungszentrum (MVZ) mit den Standorten in Strausberg, Wriezen, Bad
Freienwalde, Seelow und Hönow bietet eine hochwertige ambulante Versorgung und ein kollegiales
Miteinander. Für das MVZ Bad Freienwalde suchen wir eine engagierte 
Medizinische Fachangestellte / MFA (m/w/d) 
für den Bereich Lungenfunktionsdiagnostik/DMP, die Lust auf eine abwechslungsreiche Tätigkeit hat.

Was Sie von uns erwarten können:

Eine verantwortungsvolle, vielseitige Tätigkeit in einem motivierten und wertschätzenden Team
Hohe Qualitätsstandards sowie eine strukturierte Einarbeitung
Möglichkeiten zur Aus- und Weiterbildung sowie kollegialer Austausch mit stationär tätigen Kollegen
gut ausgestattete und moderne Praxisräume
30 Tage Urlaub im Jahr
Attraktive Vergütung orientiert an tariflichen Strukturen 
Geregelte Arbeitszeiten ohne Nacht- und Wochenenddienste
Wir stehen unterschiedlichen Arbeitszeitmodellen offen gegenüber, eine Teilzeitbeschäftigung ist
grundsätzlich möglich
Zahlreiche Mitarbeitervergünstigungen und Angebote (z.B. Corporate Benefits)
Attraktive berufliche Entwicklungsperspektiven
Eigenverantwortliches Arbeiten und aktive Mitgestaltung der Praxisorganisation
Interne und externe Fortbildungen
Ein familienfreundliches Umfeld in einer landschaftlich schönen Region mit guter Infrastruktur und
allen wichtigen Bildungseinrichtungen
Unterstützung bei der Suche nach Wohnraum oder Kinderbetreuung 

Ihr Tätigkeitsfeld:

Verwaltung und Pflege von Patientendaten
Patientenempfang, Terminvergabe, Verwaltungs- und Abrechnungsarbeiten
Rechnungslegung nach GoÄ/UVGoÄ, Abrechnung nach EBM
Schriftliche Korrespondenz mit Patienten, Krankenkassen und Arztpraxen
Einhaltung und Organisation der Praxishygiene
Assistenz bei diagnostischen und therapeutischen Maßnahmen (Lungenfunktion, Allergietestung,
Blutentnahme, Impfungen)

Was Sie idealer Weise bereits mitbringen:

staatliche Anerkennung als Medizinische Fachangestellte oder eine vergleichbare Qualifikation
Organisationstalent, Kommunikationsstärke und ein sicherer Umgang in Stresssituationen
Gültiger Röntgenschein 
idealerweise verfügen Sie bereits über Erfahrung im Bereich der Pneumologie
Flexibilität, Teamgeist und lösungsorientiertes Denken
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Freundliches, professionelles und patientenorientiertes Auftreten
Strukturierte, verantwortungsvolle und selbstständige Arbeitsweise
Erfahrung in Terminplanung und Praxisorganisation
Hohe Zuverlässigkeit, Belastbarkeit und Verantwortungsbewusstsein

MVZ-Praxen Bad Freienwalde

Ansprechpartner für weitere Informationen

Carola Koppitz
Pflegedirektorin
+49 3341 52 22 804 
c.koppitz@khmol.de 

Steckbrief Stelle

Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
Gewünschte Qualifikation:
Medizinische Fachangestellte MFA
Beschäftigungsart:
Vollzeit
Anstellungsverhältnis:
Unbefristet
Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Bad Freienwalde
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