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Das Klinikum Gütersloh ist ein Krankenhaus der Schwerpunktversorgung mit 410 Betten in 12
Fachabteilungen und Akademisches Lehrkrankenhaus der Universität Münster. Das Ambulante
Gesundheitszentrum der Klinikum Gütersloh gGmbH im Folgenden MVZ ist eine 100%ige Tochter des
Klinikums Gütersloh. Das MVZ bietet überwiegend spezialisierte Versorgungsangebote für chronisch
Kranke und Patienten mit komplexen Erkrankungen an.

Kaufmännische:r Angestellte:r (m/w/d)
als Sachbearbeiter:in Einkauf (m/w/d)

Ihre Aufgaben

Komplette Sachbearbeitung Zentraleinkauf, IT-gestützte Bestellungen sowie Dokumentation der Zu-
und Abgänge in der Warenwirtschaft
Rechnungskontierung, Rechnungsprüfung, Beschaffungscontrolling
Betreuung Fuhrpark, Telekommunikation
Erstellung diverser Auswertungen und Analysen

Ihr Profil

Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung.
Sie bringen idealerweise bereits erste Erfahrungen aus dem Bereich Einkauf mit.
Berufserfahrung aus dem Gesundheitswesen wäre wünschenswert.
Sie verfügen idealerweise über Kenntnisse im Vergaberecht.
Sie sind eine freundliche, teamfähige Persönlichkeit mit einer sehr guten Kommunikationsfähigkeit,
einer hohen Kunden-/Dienstleistungsorientierung und einem ausgeprägten Servicegedanken.
Sie zeichnen sich durch ein hohes Maß an Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein sowie
durch eine eigenverantwortliche, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise aus.

Wir bieten Ihnen

Flexible Arbeitszeitgestaltung in der Zeit von 07:00 bis 17:00 Uhr
Eine Vergütung gemäß Entgeltgruppe 7 TVöD inkl. zusätzlicher arbeitgeberfinanzierter
Altersversorgung
Weitere Benefits: Umfangreiche Sport- und Gesundheitsangebote, Personalverkauf in der Apotheke,
vielfältige Fortbildungsmöglichkeiten, vergünstigtes Job Ticket, Jobrad, prämienbasiertes betriebliches
Vorschlagswesen

Klinikum Gütersloh

Ansprechpartner für weitere Informationen

Christiane Rampsel-Horstmann
Abteilungsleitung
+49 52418329060 
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Steckbrief Stelle

Berufsgruppe:
Verwaltung
Gewünschte Qualifikation:
Kaufmann/frau Gesundheitswesen
Kaufmann/frau Gesundheits- und Sozialwesen
Kaufmann/frau
Sportkaufmann/frau
Sport- und Fitnesskaufmann/-frau
Beschäftigungsart:
Teilzeit
Anstellungsverhältnis:
Unbefristet
Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Gütersloh
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