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Abteilung/Aufgabengebiet

Wir, die gut 2.000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter im Stiftungsklinikum PROSELIS, arbeiten mit
Leidenschaft an einer optimalen medizinischen und pflegerischen Versorgung unserer Patienten. Auf unser
tägliches Engagement und Qualitätsstreben verlassen sich jedes Jahr gut 100.000 stationäre und ambulante
Patienten, die in unseren zwei christlich geprägten Traditionskrankenhäusern, Prosper-Hospital in
Recklinghausen und St. Elisabeth-Hospital Herten, behandelt werden. Hierzu verfügen wir über 773
Planbetten, 18 medizinische Fachabteilungen und zahlreiche Zentren, die zum Teil eine bundesweite
Bedeutung haben.

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams zum frühestmöglichen Eintrittstermin tatkräftige
Unterstützung: Medizinischer Fachangestellter (m/w/d) HNO-Ambulanz.

Ihre Aufgaben

Die Klinik ist die größte HNO-Abteilung im nördlichen Ruhrgebiet.
Sie verfügt über alle modernen Möglichkeiten zur Diagnostik und Therapie sämtlicher Erkrankungen
des HNO-Gebietes.
Pro Jahr werden etwa 3.500 Patienten stationär und ebenso viele ambulant behandelt.
Zu Ihrer zukünftigen Mitarbeit in der HNO-Ambulanz gehören die Patientenaufnahme, die
Vorbereitung und Organisation von Sprechstunden, sowie alle anfallenden Sekretariatstätigkeiten.

Profil/Qualifikationen

Wir wünschen uns von Ihnen eine Ausbildung als MFA, Kauffrau im Gesundheitswesen oder eine
ähnliche Qualifikation.
Außerdem sind Sie vertraut mit den gängigen MS Office Anwendungen und verfügen idealerweise
über erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position.
Teamfähigkeit, Flexibilität, Kommunikationsfähigkeit und persönliches Engagement runden Ihr Profil
ab.

Stellenangebot und Perspektiven

eine Vergütung nach AVR mit den üblichen Sozialleistungen
Betriebliche Altersvorsorge
Modern ausgestattete Arbeitsplätze und eine angenehme Arbeitsatmosphäre
Interne und externe Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
Eine langfristige und abwechslungsreiche Berufsperspektive
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Wenn Sie einen interessanten Arbeitsplatz in einem modernen Krankenhaus suchen, freuen wir uns auf Ihre
vollständigen Bewerbungsunterlagen.

Klicken Sie einfach auf "Jetzt bewerben".

Nähere Informationen zur Position gibt Ihnen gerne Herr Prof. Siegert (HNO) telefonisch unter 02361-54
2550.

Stiftungsklinikum PROSELIS gGmbH
Mühlenstr. 27
45659
Recklinghausen
karriere@proselis.de

proselis.de

Prosper Hospital Recklinghausen

Ansprechpartner für weitere Informationen

Herr Prof. Siegert
HNO
+49 2361 54 2550 

Steckbrief Stelle

Berufsgruppe:
Med. Fachpersonal
Gewünschte Qualifikation:
Medizinische Fachangestellte MFA
Beschäftigungsart:
Teilzeit/Vollzeit
Stellenbesetzung:
ab sofort

Einsatzort

Recklinghausen
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